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APRESENTACAO

O presente Manual estabelece normas a serem observadas pelas Juntas Comerciais e sua

clientela na pratica de atos no Registro de Empresas referentes a SOCIEDADE LIMITADA.

Contém, para os diversos tipos de atos a serem praticados, a especificagao da documentagao
necessaria e respectivos aspectos formais que devem ser atendidos, bem como orientagbes e
procedimentos a serem observados na elaboragédo dos instrumentos exigidos e na pratica dos atos.

Com esse instrumento, o Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC objetiva
facilitar aos interessados o adequado atendimento aos requisitos exigidos para o arquivamento de atos e
orientar as Juntas Comerciais para a pratica uniforme dos servigcos de registro mercantil no ambito do

Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantis - SINREM.

A observancia dessas normas contribui para a redugéo de custos decorrentes de retrabalho,
tanto para os clientes quanto para as Juntas Comerciais, bem como para reducdo de prazo de

processamento dos servigos solicitados, uma vez que exigéncias serao evitadas.

GETULIO VALVERDE DE LACERDA
Diretor do Departamento Nacional de Registro do Comércio
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1 - CONSTITUICAO

1.1 - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

~ N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, sécio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 CC/2002), (vide tabela de atos
e eventos para preenchimento do requerimento). 1
e Contrato social, assinado pelos sécios ou seus procuradores ou Certidao de inteiro teor do
contrato social, quando revestir a forma publica (1). 3

¢ Declaragao de desimpedimento para o exercicio de administragéo de sociedade
empresaria, assinada pelo(s) administrador(es) designados no contrato, se essa ndo
constar em clausula propria (art. 1.011, § 12 CC/2002).

¢ Original ou copia autenticada (2) de procuragéo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato social ou
a declaracao de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se o delegante for
analfabeto, a procuragdo devera ser passada por instrumento publico.

e Copia autenticada (2) da identidade (3) dos administradores e do signatario do
requerimento.

* Aprovacéo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (4).

¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2.

Quando houver participacao societaria de:
a) sociedade estrangeira:
= prova de existéncia legal da empresa e da legitimidade de sua representacédo
(representante legal ou procurador);
= inteiro teor do contrato ou do estatuto;
» procuragdo estabelecendo representante no Brasil com poderes para receber citacao;
» traducao dos referidos atos, por tradutor matriculado em qualquer Junta Comercial;
b)pessoa fisica residente e domiciliada no exterior:
» procuracao estabelecendo representante no Pais, com poderes para receber citagéo;
» traducdo da procuragéo por tradutor matriculado em qualquer Junta Comercial, caso
passada em idioma estrangeiro;
c)empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia ou fundacéo publica:
= exemplar da folha do Diario Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que
contiver o ato de autorizacao legislativa;
ou citagdo, no contrato social, da natureza, nimero e data do ato de autorizagéo
legislativa bem como do nome, data e folha do jornal em que foi publicada.

e Comprovantes de pagamento: (5)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (6);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (6) (cédigo 6621).

OBSERVACOES:

(1) O ato constitutivo devera ser apresentado em trés vias, no minimo, sendo pelo menos uma original.
As vias adicionais, que vierem a ser apresentadas, serdo cobradas de acordo com a tabela de pregos

de cada Junta Comercial.

(2) Caso a cépia nao seja autenticada por cartério, a autenticagdo podera ser efetuada pelo servidor, no

ato da apresentagédo da documentacao, a vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagcao
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade
com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
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pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do nimero do registro (Vide Instrugcéo
Normativa DNRC n? 76, de 28/12/1998).

(4) Empresa de servigos aéreos, corretoras de cambio, de titulos e valores mobiliarios, distribuidora de
valores etc. (Vide Instrucdo Normativa DNRC n? 32, de 19/04/91).

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um unico DARF sob o
cédigo 6621.

(6) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

1.2- ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

1.2.1- AUTENTICAGAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticacdo de cépias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento,
guando necessario, poderd ser feita pelo préprio servidor da Junta Comercial, mediante cotejo com o
documento original.

1.22-  PROCURACOES

1.2.2.1 - Reconhecimento de firma

A procuracdo de socio lavrada por instrumento particular deverd ser apresentada com a
assinatura reconhecida (art. 654, § 2%, CC/2002).

A procuracao que outorgar poderes para a assinatura do requerimento de arquivamento de
ato na Junta Comercial devera ter a assinatura do outorgante reconhecida (art. 654, § 2° c/c o art. 1.153
CC/2002).

1.2.2.2- Representante de pessoa fisica residente e domiciliada no exterior e pessoa juridica
estrangeira

A procuragdo que designar representante de socio pessoa fisica residente e domiciliada no
exterior, ou de pessoa juridica estrangeira, devera atribuir, aquele, poderes para receber citagado inicial
em agdes judiciais relacionadas com a sociedade (Vide Instrucdo Normativa DNRC n°® 76, de
28/12/1998).

1.2.3- DOCUMENTOS REFERENTES A SOCIO PESSOA FiSICA RESIDENTE E DOMICILIADA
NO EXTERIOR OU PESSOA JURIDICA ESTRANGEIRA

1.2.3.1 - Procuracodes e outros documentos oriundos do exterior

Procuracao especifica, estabelecendo representante no Brasil, com poderes para receber
citagdo judicial em agdes contra o sdcio, com as assinaturas autenticadas, de acordo com as leis
nacionais, e visadas pelo consulado brasileiro no pais respectivo.

Os documentos oriundos do exterior (contratos, procuragdes etc.) devem ser apresentados
com as assinaturas reconhecidas por notério, salvo se tal formalidade ja tiver sido cumprida no
Consulado Brasileiro. Os instrumentos lavrados por notério francés dispensam o visto pelo Consulado
Brasileiro (Decreto n® 91.207, de 29/4/85).

Além da referida formalidade, deverao ser apresentadas tradugdes de tais documentos para o
portugués, por tradutor matriculado em qualquer Junta Comercial, quando estiverem em idioma
estrangeiro.

1.2.4- ELEMENTOS DO CONTRATO SOCIAL

O contrato social devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) titulo (Contrato Social);
b) preambulo;
C) corpo do contrato:
c.1) clausulas obrigatérias;
d) fecho.

1.2.5- CONTRATO POR INSTRUMENTO PARTICULAR
O Contrato Social ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida, porém,
nesses casos, ressalva expressa no préprio instrumento, com assinatura das partes.
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Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas do contrato, cujo

texto sera grafado na cor preta ou azul, obedecidos os padrdes de indelebilidade e nitidez para permitir
sua reprografia, microfiimagem e/ou digitalizag&o.

1.2.6 -

1.2.7 -

1.2.7.1-

1.2.8 -

PREAMBULO DO CONTRATO SOCIAL
Deverao constar do preambulo do contrato social:

a) qualificacdo dos sécios e de seus representantes:
e socio pessoa fisica (brasileiro ou estrangeiro) residente e domiciliado no Pais ou no
exterior:
nome civil, por extenso;
nacionalidade;
estado civil;
data de nascimento, se solteiro;
profissao;
documento de identidade, nimero e 6rgao expedidor/UF;
CPF;
endereco residencial (tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP, se no Pais);
e socio pessoa juridica com sede no Pais:
* nome empresarial;
= nacionalidade;
» endereco da sede (tipo e nome do logradouro, n®, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP);
» Numero de identificacao do Registro de Empresa — NIRE ou nimero de inscrigdo no
Cartorio competente;
= CNPJ;
¢ socio pessoa juridica com sede no exterior:
* nome empresarial;
= nacionalidade;
= endereco da sede;
= CNPJ;
b) tipo juridico da sociedade (Sociedade Limitada).

CLAUSULAS OBRIGATORIAS DO CONTRATO SOCIAL

O corpo do contrato social devera contemplar, obrigatoriamente, o seguinte:

a) nome empresarial, que podera ser firma social ou denominacao social;

b) capital da sociedade, expresso em moeda corrente, a quota de cada sdcio, a forma e o
prazo de sua integralizagéo;

c) endere¢co completo da sede (tipo e nome do logradouro, numero, complemento,
bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP) bem como o endereco das filiais;

d) declaragdo precisa e detalhada do objeto social;

e) prazo de duracdo da sociedade;

f) data de encerramento do exercicio social, quando ndo coincidente com o ano civil;

g) as pessoas haturais incumbidas da administragdo da sociedade, e seus poderes e
atribuicoes;

h) qualificacdo do administrador ndo sécio, designado no contrato;

i) participacao de cada socio nos lucros e nas perdas;

j) foro ou clausula arbitral.

Clausula: pessoas naturais incumbidas da administracao da sociedade, seus poderes e
atribuicoes

Sendo os administradores nomeados no contrato, € obrigatéria a indicacdo de seus poderes
e atribuigdes.

Caso nao haja nomeacdo dos administradores no contrato, devera constar deste que os
administradores serdo nomeados em ato separado.

CLAUSULAS FACULTATIVAS DO CONTRATO SOCIAL

a) regras das reunides de sécios (art. 1.072 CC/2002);
b) previsdo de regéncia supletiva da sociedade pelas normas da sociedade an6nima (art.
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1.058, paragrafo Unico);

c) exclusao de socios por justa causa (art. 1.085 CC/2002);

d) autorizacao de pessoa nao sécia ser administrador (art. 1.061 CC/2002);
e) instituicdo de conselho fiscal (art. 1.066 CC/2002);

f) outras, de interesse dos sécios.

1.29- FECHO DO CONTRATO SOCIAL

Do fecho do contrato social devera constar:
a) localidade e data do contrato;
b) nomes dos sdcios e respectivas assinaturas.

1.2.10- CAPACIDADE PARA SER SOCIO

Pode ser sdcio de sociedade limitada, desde que nao haja impedimento legal:
a) maior de 18 anos, brasileiro(a) ou estrangeiro(a), que se achar na livre administracdo de

b

)

sua pessoa e bens;
menor emancipado:
e por concessdo dos pais, ou de um deles na falta de outro se 0 menor tiver dezesseis
anos completos;
A outorga constara de instrumento publico, que devera ser inscrito no Registro
Civil das Pessoas Naturais e arquivado na Junta Comercial.
e por sentenga do juiz que, também, devera ser inscrita no Registro Civil das Pessoas
Naturais;
e pelo casamento;
e pelo exercicio de emprego publico efetivo (servidor ocupante de cargo em érgdo da
administragao direta, autarquia ou fundacao publica federal, estadual ou municipal);
e pela colagao de grau em curso de ensino superior; e
e pelo estabelecimento civil ou comercial, ou pela existéncia de relagdo de emprego,
desde que, em fungéo deles, o menor com 16 anos completos tenha economia propria;
desde que assistidos, como segue, uma vez que sao relativamente incapazes para a
pratica de atos juridicos:
® por seus pais ou por tutor:
= maior de 16 anos e menor de 18 anos;
e pelo curador:
= 0 prédigo e aqueles que, por enfermidade ou deficiéncia mental, nao tiverem o
necessario discernimento para os atos da vida civil; os deficientes mentais, os
ébrios habituais e os viciados em tdxicos; 0s excepcionais sem completo
desenvolvimento mental;
e de acordo com a legislacédo especial (art.4°, paragrafo nico do Codigo Civil), o indio;
desde que representados, como segue, uma vez que sdo absolutamente incapazes de
exercer pessoalmente os atos da vida civil:
e por seus pais ou por tutor:
= o menor de 16 anos;
e pelo curador:
= 0s que, por enfermidade ou deficiéncia mental, ndo tiverem o0 necessario
discernimento para a pratica desses atos e 0s que, mesmo por causa transitoria,
ndo puderem exprimir sua vontade;

e) pessoa juridica nacional ou estrangeira.

1.2.10.1 Menor de 18 e maior de 16 anos, emancipado

A prova da emancipa¢do do menor de 18 anos e maior de 16 anos, anteriormente averbada
no registro civil, correspondente a um dos casos a seguir, devera instruir o processo ou ser arquivada em
separado, simultaneamente, com o contrato:

a

®© O 0O T

)

)
)
)
)

pela concessdo dos pais, ou de um deles na falta do outro, mediante instrumento
publico,ou por sentenca judicial;

casamento;

exercicio de emprego publico efetivo;

colagéo de grau em curso de ensino superior;

estabelecimento civil ou comercial ou pela existéncia de relagdo de emprego, desde que,
em fungéo deles, o menor com 16 anos completos tenha adquirido economia propria.
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1.2.11 -

1.212-

IMPEDIMENTOS PARA SER SOCIO

Nao podem ser sécios de sociedade limitada a pessoa impedida por norma constitucional ou
por lei especial (vide Instrugdo Normativa DNRC n? 76, de 28/12/1998), observando-se, ainda, que:
portugués, no gozo dos direitos e obrigagdes previstos no Estatuto da Igualdade,
comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica, pode participar de sociedade
limitada, exceto na hipétese de empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e
imagens;

os cbnjuges casados em regime de comunhdo universal de bens ou de separacao
obrigatoria, ndo podem ser sécios entre si, ou com terceiros;

pessoa juridica brasileira:

em empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens, exceto partido

politico e sociedade cujo capital pertenca exclusiva e nominalmente a brasileiros e

desde que essa participacdo se efetue através de capital sem direito a voto e nao

exceda a 30% do capital social;

IMPEDIMENTOS PARA SER ADMINISTRADOR

N&o pode ser administrador de sociedade limitada a pessoa:

a) condenada a pena que vede, ainda que temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou
por crime falimentar, de prevaricacao, peita ou suborno, concussao, peculato; ou contra a
economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da
concorréncia, contra relacbes de consumo, a fé publica ou a propriedade, enquanto
perduraram os efeitos da condenagéo;

impedida por norma constitucional ou por lei especial:

brasileiro naturalizado had menos de 10 anos:

* em empresa jornalistica e de radiodifusao sonora e radiodifusdo de sons e imagens;

estrangeiro:

= estrangeiro sem visto permanente;

A indicacdo de estrangeiro para cargo de administrador podera ser feita,
sem ainda possuir “visto permanente”, desde que haja ressalva expressa no
contrato de que o exercicio da fungdo depende da obtengéo desse “visto”.

» natural de pais limitrofe, domiciliado em cidade contigua ao territério nacional e que
se encontre no Brasil;

» em empresa jornalistica de qualquer espécie, de radiodifusdo sonora e de sons e
imagens;

»= em pessoa juridica que seja titular de direito real sobre imdvel rural na Faixa de
Fronteira (150 Km de largura ao longo das fronteiras terrestres), salvo com
assentimento prévio do 6rgdo competente;

portugués, no gozo dos direitos e obrigacdes previstos no Estatuto da Igualdade,

comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica, pode ser administrador de

sociedade limitada, exceto na hipétese de empresa jornalistica e de radiodifusdo
sonora e de sons e imagens;

pessoa juridica;

o consul, no seu distrito, salvo o ndo remunerado;

o funcionario publico federal civil ou militar da ativa. Em relagdo ao funcionario

estadual e municipal, observar as respectivas legislagoes.

o Chefe do Poder Executivo, federal, estadual ou municipal;

0 magistrado;

os membros do Ministério Publico da Unido, que compreende:

= Ministério Publico Federal;

= Ministério Publico do Trabalho;

= Ministério Publico Militar;

= Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios;

0s membros do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituicao respectiva;

o falido, enquanto n&o for legalmente reabilitado;

o leiloeiro;

a pessoa absolutamente incapaz:

= 0 menor de 16 anos;

* 0 que, por enfermidade ou deficiéncia mental, ndo tiver o necessario discernimento
para a pratica desses atos;
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" 0 que, mesmo por causa transitdria, ndo puder exprimir sua vontade
e a pessoa relativamente incapaz:

» 0 maior de 16 anos e menor de 18 anos.O menor de 18 anos e maior de 16 anos
pode ser emancipado e desde que o seja, pode assumir a administracdo de
sociedade;

» 0 ébrio habitual, o viciado em téxicos, e 0 que, por deficiéncia mental, tenha o
discernimento reduzido;

= 0 excepcional, sem desenvolvimento mental completo. ]

Observacgéao: a capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do Indio).

1.2.13- QUALIFICACAO DE SOCIO

1.2.13.1 - Menor de 18 e maior de 16 anos, emancipado

Devera constar da qualificacao de s6cio emancipado o motivo da emancipacéo.

A prova da emancipa¢do do menor de 18 anos e maior de 16 anos, anteriormente averbada
no registro civil, correspondente a um dos casos a seguir, devera instruir o processo ou ser arquivada em
separado, simultaneamente, com o contrato:

a) pela concessao dos pais, ou de um deles na falta do outro, mediante instrumento

publico,ou por sentenca judicial;

b) casamento;

c) exercicio de emprego publico efetivo;

d) colacdo de grau em curso de ensino superior;

e) estabelecimento civil ou comercial ou pela existéncia de relacdo de emprego, desde que,
em fungéo deles, o menor com 16 anos completos tenha adquirido economia propria.

1.2.13.2 - Numero oficial de identidade e 6rgao expedidor
1.2.13.2.1- Socio residente no Pais

Devera ser indicado o niumero da identidade e as siglas do 6rgao expedidor e da respectiva
unidade da federagdo mencionadas no documento de identidade. No caso de identidade de estrangeiro,
nao indicar a UF. Sdo aceitos como documento de identidade: cédula de identidade, certificado de
reservista, carteira de identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira
Nacional de Habilitagdo (modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97) (vide Instrugdo Normativa
DNRC n® 76, de 28/12/1998).

Quando o sécio estrangeiro for administrador, é exigida identidade com a prova de visto
permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de
Policia Federal com a indicagdo do numero de registro.

1.2.13.2.2- Sécio nao residente no Pais
No caso de sécio nao residente no Pais, serdo indicados os dados conforme constar de
seu documento de identidade.

1.2.13.3 - Representacao legal de sécio

Quando o sécio for representado, a condigdo do representante e sua qualificagéo deverao ser
indicadas, em seguida a qualificagéo do sécio.

1.2.14- QUALIFICAGAO DE REPRESENTANTE DE CONDOMINIO DE QUOTAS

No caso de condominio de quotas, devera ser qualificado o representante do condominio e
indicada a sua qualidade de representante dos condéminos.

1.2.15- NOME EMPRESARIAL

O nome empresarial obedecera ao principio da veracidade e da novidade, incorporando os
elementos especificos ou complementares exigidos ou n&o proibidos em lei.

O nome empresarial pode ser de dois tipos: DENOMINAGCAO SOCIAL ou FIRMA SOCIAL.

A denominacdo social deve designar o objeto da sociedade, de modo especifico, ndo se
admitindo expressbes genéricas isoladas, como: comércio, industria, servigos. Havendo mais de uma
atividade, devera ser escolhida qualquer delas.

E permitido figurar na denominacéo social o nome de um ou mais s6cios.

1.2.15.1 - Microempresa/Empresa de Pequeno Porte
A adi¢do ao nome empresarial da expressdo ME ou MICROEMPRESA e EPP ou EMPRESA
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DE PEQUENO PORTE nao pode ser efetuada no contrato social.

Somente depois de procedido o arquivamento do contrato e efetuado pela Junta Comercial o
enquadramento da sociedade na condicdo de microempresa, ou empresa de pequeno porte, mediante
declaracdo em instrumento préprio para essa finalidade, € que, nos atos posteriores, se deve fazer a
adicao de tais termos ao nome empresarial.

1.2.16 - CAPITAL

1.2.16.1 - Quotas de capital

As quotas de capital poderéo ser:
a) de valor desigual, cabendo uma ou diversas a cada s6cio;
b) de valor igual, cabendo uma ou diversas a cada sécio.

1.2.16.2 - Valor de quota inferior a centavo
Nao é cabivel a indicagao de valor de quota social inferior a um centavo.

1.2.16.3 - Quota preferencial
N&o cabe para sociedade limitada a figura da quota preferencial.

1.2.16.4 - Co-propriedade de quotas
Embora indivisa, é possivel a co-propriedade de quotas com designacéo de representante.

1.2.16.5 - Sdcio menor de 18 anos, nao emancipado

Participando da sociedade so6cio menor, ndo emancipado, o capital social devera estar
totalmente integralizado, e este ndo pode fazer parte da administracéo.

1.2.16.6 - Utilizacao de acervo do Empresario para formacao de capital de sociedade

Implica em cancelamento do registro do EMPRESARIO.
Esse CANCELAMENTO devera ser feito concomitantemente com o processo de
arquivamento do ato da sociedade em CONSTITUICAQ.

1.2.16.7 - Realizacao do capital com lucros futuros

Nao podera ser indicada como forma de integralizagdo do capital a sua realizagdo com lucros
futuros que o socio venha a auferir na sociedade.

1.2.16.8 - Integralizagdo com bens

Poderao ser utilizados para integralizacdo de capital quaisquer bens, desde que suscetiveis
de avaliacao em dinheiro.

No caso de imbvel, ou direitos a ele relativo, o contrato social por instrumento publico ou
particular devera conter sua descricao, identificagéo, area, dados relativos a sua titulacao, bem como o
nuamero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de sécio casado, devera haver a anuéncia do cénjuge, salvo no regime de
separacao absoluta.

A integralizagéo de capital com bens iméveis de menor depende de autorizagao judicial.

A integralizagdo de capital com quotas de outra sociedade implicara na correspondente
alteracao contratual modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas foram conferidas para
integralizar o capital social, consignando a saida do sécio e ingresso da sociedade que passa a ser titular
das quotas. Se as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma unidade da federacéo,
os respectivos processos de constituicdo e de alteragcdo tramitardo vinculados. Caso as sociedades
envolvidas estejam sediadas em unidades da federagdo diferentes, devera ser, primeiramente,
promovido o arquivamento do contrato e, em seguida, promovida a alteragcao contratual de substituicdo
de sécio.

Nao é exigivel a apresentacao de laudo de avaliagdo para comprovagao dos valores dos bens
declarados na integralizagdo de capital de sociedade limitada.

1.2.16.9 - Contribuicdo com prestacao de servicos
E vedada a contribuicdo ao capital que consista em prestacdo de servigos.

1.2.16.10 - Participacado de empresa publica, sociedade de economia mista
A participagdo no capital de sociedade limitada, por empresa publica ou sociedade de
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economia mista, depende de autorizacao legislativa, em cada caso.

1.2.16.11 - Empresa jornalistica ou de radiodifusao

A propriedade de empresas jornalisticas e de empresas de radiodifusdo sonora e de sons e
imagens, bem como a responsabilidade editorial e as atividades de sele¢édo e direcdo da programacgao
veiculada, em qualquer meio de comunicagao social sdo privativas de brasileiros natos ou naturalizados
h& mais de dez anos, ou de pessoas juridicas constituidas sob as leis brasileiras e que tenham sede no
Pais. Em qualquer caso, pelo menos setenta por cento do capital social votante das empresas
jornalisticas e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens devera pertencer direta ou indiretamente, a
brasileiros natos ou naturalizados ha mais de dez anos, que exercerao obrigatoriamente a gestdo das
atividades e estabelecerdao o conteddo da programacao. Tratando-se de estrangeiro de nacionalidade
portuguesa, segundo o Estatuto de Igualdade, sdo vedadas a responsabilidade e orientagéo intelectual e
administrativa, em empresas jornalisticas e de empresas de radiodifusdo sonora e de sons e imagens.

1.2.17- LOCAL DA SEDE, ENDERECO E FILIAIS

Devera ser indicado, no contrato social, 0 endereco completo da sede (tipo e nome do
logradouro, n°, complemento, bairro/distrito, municipio, UF e CEP).

Havendo filiais, para cada uma delas, também devera ser indicado o respectivo enderego
completo.

1.2.18- OBJETO SOCIAL

O objeto social ndo poderd ser ilicito, impossivel, indeterminado ou indeterminavel, ou
contrario aos bons costumes, a ordem publica ou & moral.

O contrato social deverd indicar com precisao e clareza as atividades a serem desenvolvidas
pela sociedade, sendo vedada a insercdo de termos estrangeiros, exceto quando ndo houver termo
correspondente em portugués ou ja incorporado ao vernaculo nacional.

Entende-se por precisao e clareza a indicagao de géneros e correspondentes espécies de
atividades.

Sao exemplos de géneros e espécies:

géneros espécies

- comércio - de veiculos automotores
- de tratores
- de bebidas
- de armarinho

- industria - de laticinios
- de confeccoes

- servigos - de reparacao de veiculos automotores

- de transporte rodoviario de cargas

1.2.18.1 - Restric6es e impedimentos para certas atividades

E vedado o arquivamento na Junta Comercial de sociedade cujo objeto inclua a atividade de
advocacia.

1.2.19- RESPONSABILIDADE DOS SOCIOS

Podera constar do contrato social que “a responsabilidade de cada sécio é restrita ao valor de
suas quotas, mas todos respondem solidariamente pela integralizagéo do capital social”.

1.2.20- PRAZO DE DURAGAO DA SOCIEDADE

Devera ser indicada a data de término do prazo da sociedade, quando o mesmo for
determinado, ou declarado que o prazo da sociedade é indeterminado.

1.2.21- DATA DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO SOCIAL
Indicar a data de encerramento do exercicio social, quando nao coincidente com o ano civil.

1.2.22 - DECLARAQAOPE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO PARA O EXERCICIO DE
ADMINISTRACAO DA SOCIEDADE

Preferencialmente, devera constar do contrato social, em clausula proépria, declaragéo, sob as
penas da lei, de que o administrador nao esta impedido, por lei especial, e nem condenado ou encontrar-
se sob efeitos da condenacao, que o proiba de exercer a administracao de sociedade empresaria.
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1.2.23- ADMINISTRACAO

1.2.23.1 - Administrador

A administragdo da sociedade sera exercida por uma ou mais pessoas designadas no
contrato ou em ato separado.

Quando o administrador for nomeado em ato separado, este devera conter seus poderes e
atribuicoes.

A administracao atribuida no contrato a todos os s6cios ndo se estende de pleno direito aos
que posteriormente adquiram essa qualidade.

Nao h& obrigatoriedade de previsdo de prazo do mandato de administrador nomeado no
contrato, que, ndo estando previsto, entender-se-a ser de prazo indeterminado.

Nao é exigivel a apresentacdo do termo de posse de administrador nomeado, quando do
arquivamento do ato de sua nomeagéo.

1.2.23.2 - Administrador sécio designado em ato separado

O administrador socio designado em ato separado investir-se-a no cargo mediante termo de
posse no livro de atas da administracao.

Se o termo de posse nao for assinado nos 30 dias seguintes a designacgao, esta se tornara
sem efeito.

1.2.23.3 - Administrador nao socio

A sociedade sé podera ser administrada por ndo sécio se houver cldusula permissiva no
contrato.

A designacgéo do administrador dar-se-& no contrato ou em ato separado.

A designagédo de administrador ndo sécio em ato separado (ata de reunido ou assembléia de
sécios ou documento de nomeacdo do administrador) dependera da aprovagcado da unanimidade dos
sécios, enquanto o capital nao estiver integralizado, e de dois tergos, no minimo, apds a integralizacao.

O administrador ndo socio designado em ato separado investir-se-a no cargo mediante termo
de posse no livro de atas da administracao.

Se o termo de posse nao for assinado nos 30 dias seguintes a designacao, esta se tornara
sem efeito.

Quando nomeado e devidamente qualificado no contrato, o administrador ndo sécio
considerar-se-4 investido no cargo mediante aposi¢éo de sua assinatura no préprio instrumento.

A declaragao de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo da sociedade,
se ndo constar do contrato, devera ser apresentada em ato separado, que instruird o processo.

1.2.23.4 - Administrador — pessoa juridica
A pessoa juridica ndo pode ser administradora.

1.2.23.5 - Administrador - estrangeiro

Administrador estrangeiro deverd ter visto permanente e ndo estar enquadrado em caso de
impedimento para o exercicio da administragao.

1.2.23.6 - Averbacido da nomeacao de administrador (sécio ou nao) designado em ato separado

Nos dez dias seguintes ao da investidura, deve o administrador requerer seja averbada na
Junta Comercial sua nomeacao, utilizando o modelo abaixo ou outro, desde que contenha os dados nele
citados, o qual podera conter a Declaracdo de Inexisténcia de Impedimento para o Exercicio de
Administracdo da Sociedade, caso ndo conste do documento de nomeacgao:

limo. Senhor Presidente da Junta Comercial do

(qualificacao completa do administrador, compreendendo: nome completo, naciona-
lidade, estado civil, endereco residencial completo, identidade, CPF)
requer a averbagdo de sua nomeagao em (indicar a data

da nomeacao) de de 2 como ADMINISTRADOR da empresa
- NIRE , conforme (indicar o ato de
sua nomeacgao) iniciando-se o prazo de gestdo em
/ / , que sera (indicar se sera indeterminado ou, se determinado, o prazo ou a data

de seu término) .

Declaro, sob as penas da lei, que ndo estou impedido, por lei especial, de exercer a
administragdo da sociedade e nem condenado ou sob efeitos de condenacéo, a pena que vede, ainda
gue temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricagdo, peita ou
II 18 Il




suborno, concussao, peculato; ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro nacional,
contra as normas de defesa da concorréncia, contra as relagbes de consumo, a fé publica ou a
propriedade.

(local e data) : , de de

assinatura do administrador:

O requerimento devera ser apresentado para arquivamento em uma Capa de Processo, com os
dados do campo destinado ao Requerimento preenchidos e indicando o ATO: 234 — AVERBAGCAO DE
NOMEACAQO DE ADMINISTRADOR, porém sem necessidade de assinatura, juntamente com:

a) copia autenticada da identidade (se estrangeiro, identidade com visto permanente e dentro
do prazo de sua validade);

b) Declaracdo de Inexisténcia de Impedimento para o Exercicio de Administragdo da
Sociedade, se nao constar do ato de nomeagédo ou do requerimento de averbagédo da
nomeacao;

¢) guia de recolhimento do pre¢o do servigo a favor da Junta Comercial;

d) Ficha de Cadastro Nacional — FCN, Folha 2.

1.2.23.7 - Sdcio menor de 18 anos, nao emancipado

Nao poderdo ser atribuidos ao sécio menor de 18 anos, ndo emancipado, poderes de
administragao.

1.2.23.8 - Denominacéo atribuida ao administrador

Nao é cabivel a designacao de “gerente” em correspondéncia a administrador, em face do
disposto no art. 1.172 do CC/2002.

1.2.24- PARTICIPAGAO NOS LUCROS E PERDAS

Nao é permitida a exclusao de sécio na reparticdo de lucros ou prejuizos (arts. 1.006, 1.007 e
1.008, CC/2002).

1.2.25- ABERTURA DE FILIAIS NA UNIDADE DA FEDERAGAO OU EM OUTRA UNIDADE DA
FEDERACAO

1.2.25.1 - Dados obrigatorios

Quando constar do contrato social a informacdo da existéncia de filiais, é obrigatéria a
indicacao dos respectivos enderegcos completos.

1.2.25.2 Dados facultativos

A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicagéo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

1.2.25.3 - Ficha de Cadastro Nacional de Empresas - FCN

Relativamente a cada filial aberta, devera ser juntada a documentacdo a Ficha de Cadastro
Nacional de Empresas - FCN correspondente, além da que se referir a sede.

1.2.26- FORO OU CLAUSULA ARBITRAL

Indicar o foro para o exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigagdes resultantes do
contrato (art. 53, lll, “e”, Decreto 1.800/96) ou indicar elei¢do do juizo arbitral para dirimir litigios relativos
a direitos patrimoniais disponiveis (art. 1°, Lei 9.307/96 e art. 853, CC/2002).

1.2.27 - ASSINATURA DO CONTRATO SOCIAL

Todos os sécios, ou seus representantes, deverao assinar o contrato.

As assinaturas seréo langcadas com a indica¢do do nome do signatério, por extenso, de forma
legivel.

Nao é necessario o reconhecimento das firmas dos sécios. ]

Na duvida quanto a veracidade da assinatura aposta, DEVERA a Junta Comercial EXIGIR o
RECONHECIMENTO DE FIRMA (Lei n® 9.784/99).
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1.2.27.1 - Assinatura das testemunhas

Nao sao obrigatdrias as assinaturas das testemunhas, que, entretanto, poderao ser langadas
com indicacdo do nome do signatario, por extenso, de forma legivel, € do nimero de identidade, 6rgao
expedidor e UF.

1.2.27.2 - Analfabeto

Havendo socio analfabeto, o contrato devera ser assinado por seu procurador, nomeado
através de procuragdo passada por instrumento publico, contendo poderes especificos para assinar o
contrato (art. 215, § 2°, CC/2002).

1.2.27.3 - Representados e assistidos

Havendo sécio absolutamente ou relativamente incapaz, o contrato, na primeira hipétese,
devera ser assinado pelo representante legal e, na segunda, pelo sdcio e por quem o assistir.

No caso de representacao ou assisténcia de sdcio menor, se o poder familiar for exercido
somente por um dos pais, o instrumento devera conter, antes da assinatura dos sécios, a razdo do nao
comparecimento do outro, que pode ser em fungdo da perda, destituicdo ou extingdo do poder familiar,
por falecimento.

1.2.28 - VISTO DE ADVOGADO

O contrato social devera conter o visto de advogado, com a indicagdo do nome e numero de
inscricdo na Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

Observacao:

Fica dispensado o visto de advogado no contrato social de sociedade que, juntamente com o
ato de constituicdo, apresentar declaracdo de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte.

1.2.29- RUBRICA

As folhas do contrato, ndo assinadas, deverdo ser rubricadas por todos os socios ou seus
representantes (Lei 8.934/94, art. 1°, inciso |).

1.2.30- ASSINATURA DO REQUERIMENTO DE ARQUIVAMENTO

O requerimento de arquivamento devera ser assinado por administrador, sdcio, terceiro
interessado ou por procurador com poderes especificos, devendo ser indicado o nome do signatario por
extenso, de forma legivel e, em querendo, o nimero do telefone.

No caso de procurador, devera ser juntada a procuragdo, com firma reconhecida, se por
instrumento particular (art. 1.153, CC/2002).

Tém legitimidade para requerer o arquivamento de atos perante a Junta Comercial:

e 0 administrador, designado na forma da lei;

e 0s sécios; e

e o interessado, conceituado na forma abaixo.

Compete principalmente aos administradores da sociedade providenciar o encaminhamento
dos atos sujeitos a registro para que seja procedido o arquivamento. No caso de omissdo ou demora, 0
sécio ou qualquer interessado passara a ter legitimidade.

Configura-se omissao ou demora, independentemente de notificagdo, o ndo arquivamento do
ato no prazo de trinta dias, contados da lavratura do mesmo (§1°do art. 1.151 CC/2002).

Tem-se como interessado toda pessoa que tem direitos ou interesses que possam ser
afetados pelo ndo arquivamento do ato.

1.2.31- EMPRESAS SUJEITAS A CONTROLE DE ORGAOS DE FISCALIZAGAO DE EXERCICIO
PROFISSIONAL

O arquivamento do contrato social de empresas sujeitas a controle de érgaos de fiscalizagao
de exercicio profissional nao dependera de aprovagao prévia desses 6rgaos.

1.2.32- SOCIEDADES CUJOS ATOS DE CO[\ISTITUIQAO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM
DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrugcdo Normativa DNRC n? 32, de 19/04/91).




2 - DOCUMENTO QUE CONTIVER A(S)
DECISAO(OES) DE TODOS OS SOCIOS,

ATA DE REUNIAO OU
ATA DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS

2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

~ Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, socio, procurador,

com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151, CC/2002), (vide tabela de

atos e eventos para preenchimento do requerimento). 1
e Documento que contiver a(s) decisao(des) de todos os sdcios ou Ata de Reunido de

Sécios ou Ata de Assembléia de Sdcios (1). 3

- No caso de deliberagédo de reducéo de capital (se excessivo em relagdo ao objeto da
sociedade), deverdo ser juntadas cépias das publicacoes.

¢ Original ou copia autenticada (2) de procuragéo, com poderes especificos e se por

instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, a ata de reunido ou

de assembléia ou o instrumento assinado por todos os sécios for assinado por procurador

(3). Se o outorgante for analfabeto, a procuragao devera ser passada por instrumento

publico. 1
e Folhas do Diario Oficial e Jornal particular que publicaram o andncio convocatorio da

Reunido ou Assembléia, quando for o caso. 1

A publicacao sera dispensada quando constar da Ata a presenca da totalidade dos sécios

ou se esses declararem, por escrito, cientes do local, data e ordem do dia, caso em que

copia autenticada desse documento devera ser anexada a Ata.

E dispensada apresentacao das folhas quando a Ata consignar os nomes, respectivas

datas e folhas, dos jornais onde foram efetuadas as publicagdes.
e (Copia autenticada (2) da identidade (4) do signatario do requerimento 1
e Comprovante de pagamento:

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (5)

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacgao,
somado ao prec¢o do ato.

(2) Caso a cOpia ndo seja autenticada, a autenticagdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentagcao da documentagéo, a vista do documento original.

(3) Quando a ata de reunido ou de assembléia de s6cios ou o instrumento assinado por todos os sécios
for assinado por procurador, esse devera ser sécio ou advogado (§ 12 do art. 1.074, CC/2002).

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagao
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97).

(5) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

2.2 - ORIENTACAO E PROCEDIMENTOS

2.2.1- CONVOCAGAO DA REUNIAO OU ASSEMBLEIA DE SOCIOS
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2.2.1.1- Capacidade para convocacao

A reunidao ou assembléia de sécios serd convocada, nos casos previstos em lei ou no
contrato:

a) pelos administradores;

b) por sécio, quando os administradores retardarem a convocagao, por mais de sessenta
dias;

c) por titulares de mais de um quinto do capital, quando ndo atendido, no prazo de oito dias,
pedido de convocacgéao fundamentado, com indicagao das matérias a serem tratadas;

d) pelo conselho fiscal, se houver, se a diretoria retardar por mais de trinta dias a sua
convocagao anual, ou sempre que ocorram motivos graves e urgentes.

2.2.1.2- Formalidades da convocacéao

O anudncio de convocagéo da reunido ou assembléia de sécios serd publicado por trés vezes,
ao menos, devendo mediar, entre a data da primeira inser¢ao e a da realizagcdo da assembléia, o prazo
minimo de oito dias, para a primeira convocacao, e de cinco dias, para as posteriores.

A publicacao do aviso convocatério devera ser feita no érgéo oficial da Unido ou do Estado,
conforme localizagédo da sede e em jornal de grande circulagao.

Dispensam-se as formalidades de convocagao, quando todos os s6cios comparecerem ou se
declararem, por escrito, cientes do local, data, hora e ordem do dia.

222- DELIBERACAO DOS SOCIOS

2.2.2.1 - Instrumentos de deliberacéao

As deliberagbes dos sdcios, conforme previsto na lei ou no contrato, serdo formalizadas em:

a) Ata de Reunido de Sécios, quando o numero desses for até dez;

b) Ata de Assembléia de Sécios, quando o numero desses for superior a dez;

c) documento que contiver a(s) decisédo(des) de todos o0s s6cios, caso em que a reuniao ou
assembléia torna-se dispenséavel (art. 1.072, § 3° CC/2002).

2.2.2.2- Possibilidade de fixacao de regras de reuniao em contrato

O contrato que estabelecer que as matérias sujeitas a deliberacdo dos sécios sejam tomadas
em reunido pode fixar regras préprias sobre sua periodicidade, convocacdo (competéncia e modo),
quorum de instalagao, curso e registro dos trabalhos. Na auséncia de tais regras, incidirdo as pertinentes
a assembléia.

2.2.2.3- Voto em matéria de interesse proprio
Nenhum sdcio, por si ou na condicdo de mandatario, pode votar matéria que lhe diga respeito
diretamente.

2.2.2.4 - Usufruto

A instituicdo do usufruto sobre quotas nao retira do sécio seu direito de votar nas
deliberagbes sociais, salvo acordo entre o nu proprietario e o usufrutudrio, que constara do instrumento
de alteracao contratual a ser arquivado na Junta Comercial (art. 114, Lei 6.404/76).

2.2.2.5- Matérias e respectivos quoruns de deliberacao

Os socios deliberardo sobre as seguintes matérias, além de outras previstas na lei ou no
contrato, observados os respectivos quoruns:

Matérias Quoruns
Matérias previstas no art. 1.071
do CC/2002:
a) aprovagéo das contas da Maioria de capital dos presentes, se o contrato ndo exigir
administracéo; maioria mais elevada (inciso lll, art. 1.076 CC/2002).
b) designagdo dos administradores, | Administrador nao sécio: (art. 1.061 CC/2002)
quando feita em ato separado; e unanimidade dos sécios, se o capital social ndo estiver

totalmente integralizado;
e dois tercos do capital social, se o capital estiver totalmente
integralizado:
Administrador sécio (inciso Il, art. 1.076 CC/2002)
e mais da metade do capital social.
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c) destituicdo dos administradores; | Administrador, sécio ou nao, designado em ato separado
e mais da metade do capital social (inciso Il, art. 1.076
CC/2002);
Administrador socio, nomeado no contrato social
e dois tercos do capital social, no minimo, salvo disposicao
contratual diversa (§ 19, art. 1.063, CC/2002)

d) o modo de remuneracgao dos Mais da metade do capital social (inciso Il, art. 1.076 CC/2002).
administradores, quando néo
estabelecido no contrato;

e) modificagdo do contrato social; Trés quartos do capital social, salvo nas matérias sujeitas a
quorum diferente (inciso |, art. 1.076 CC/2002).

f) incorporagéo, fusdo e dissolugdo Trés quartos do capital social (inciso I, art. 1.076 CC/2002).
da sociedade, ou a cessagao do
estado de liquidagéo;

g) nomeagéo e destituicdo dos Maioria de capital dos presentes, se o contrato ndo exigir
liquidantes e o julgamento das maioria mais elevada (inciso Ill, art. 1.076 CC/2002).
suas contas;

h) pedido de concordata. Mais da metade do capital social (inciso Il, art. 1.076 CC/2002)

Outras matérias previstas no
Cadigo Civil 2002

Exclusdo de sécio — justa causa Mais da metade do capital social, se permitida a exclusdo por
justa causa no contrato social (art. 1.085 CC/2002).

Exclusao de sécio remisso Maioria do capital dos demais socios (paragrafo tnico do art.
1.004 CC/2002).

Transformagao Totalidade dos sdcios, salvo se prevista no ato constitutivo
(art. 1.114 CC/2002)

2.23- ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS

A ata deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome e NIRE da Empresa;

¢) preambulo: hora, dia, més, ano e local da realizagao;

d) composicdo da mesa — presidente e secretario, escolhidos entre os sécios presentes
(art.1.075 do CC/2002);

e) “quorum” de instalagdo: titulares de no minimo % (75%) do capital social em primeira

convocagao e qualquer nimero em segunda (art. 1.074 do CC/2002);

f) convocagdo: indicar os nomes dos jornais, as datas e respectivos numeros das

paginas/folhas onde ocorreram tais publicacdes (art.1.152 paragrafos 12 e 32 do CC/2002);

g) ordem do dia;

h) deliberacoes;

i) fecho.

A Ata sera lavrada no livro de Atas da Assembléia e sera assinada pelos membros da mesa e
por sécios participantes da reunidao, quantos bastem a validade das deliberagcdes, mas sem prejuizo dos
qgue queiram assina-la.

O sécio pode ser representado na Assembléia por outro sécio ou por advogado, mediante
outorga de mandato com especificacdo dos atos autorizados, devendo o instrumento ser levado a
registro juntamente com a Ata (Art. 1074 § 1°do CC 2002).

Cépia da Ata, autenticada pelos administradores ou pela mesa, sera, nos 20 dias
subseqlentes a reunido, apresentada a Junta Comercial para arquivamento.

2.2.3.1 - Atas sujeitas a publicacao obrigatoria

Somente precisam ser publicadas as atas de reunido ou assembléia de sécios ou o
instrumento firmado por todos os sécios nos seguintes casos:
a) reducdo de capital, quando considerado excessivo em relacao ao objeto da sociedade (§
12 do art. 1.084 CC/2002) (publicagao anterior ao arquivamento);
b) dissolugdo da sociedade (Inciso I, art. 1.103, CC/2002) (publicagdo posterior ao
arquivamento);




c) extincdo da sociedade (Paragrafo unico, art. 1.109 CC/2002) (publicacdo posterior ao
arquivamento);

d) incorporagéao, fusdo ou cisdo da sociedade (art. 1.122 CC/2002) (publicacdo posterior ao
arquivamento).

2.2.4- OBRIGATORIEDADE DE ARQUIVAMENTO DE ALTERAGAO CONTRATUAL

A Ata de Reuniao ou de Assembléia de Sécios e o documento que contiver a(s) decisdo(des)
de todos os sdcios, mesmo que contenha a aprovacao e a transcricdo do texto da alteragao contratual,
quando as decisdes implicarem em alteragdo contratual, ndo dispensa o arquivamento deste instrumento
em separado.

2.2.5 REUNIAO OU ASSEMBLEIA OBRIGATORIA

A reuniao ou assembléia de sdcios deve ser realizada ao menos uma vez por ano, nos quatro
meses seguintes ao término do exercicio social, com o objetivo de:
a) tomar as contas dos administradores e deliberar sobre o balango patrimonial e o de
resultado econémico;
b) designar administradores, quando for o caso;
c) tratar de qualquer outro assunto constante da ordem do dia.

2.26 - AUMENTO DE CAPITAL

Integralizadas as quotas, pode o capital ser aumentado, com a correspondente alteracdo
contratual.

Até trinta dias apos a deliberacdo da administracdo de elevar o capital, os sécios terao
preferéncia para participar do aumento, na proporgao das quotas de que sejam titulares.

Decorrido o prazo de preferéncia, e assumida pelos s6cios ou por terceiros, a totalidade do
aumento, havera reunido ou assembléia de sécios, para que seja aprovada a modificagdo do contrato,
ou sera firmado por todos os sécios, documento contendo a deliberagcao nesse sentido.

227 - REDUGAO DE CAPITAL

Pode a sociedade reduzir o capital:

a) depois de integralizado, se sofrer perdas irreparaveis;

b) se for excessivo em relagdo ao objeto da sociedade.

Se o capital estiver integralizado, e a sociedade sofrer perdas irreparaveis em virtude de
operacdes realizadas, pode reduzir seu capital proporcionalmente ao valor nominal das quotas.

No caso de redugédo de capital por ter sido considerado excessivo para o objeto da sociedade,
restitui-se parte do valor das quotas aos socios, ou dispensa-se as prestacoes ainda devidas,
diminuindo-se proporcionalmente o valor nominal das quotas.

Essa reducédo deve ser objeto de deliberagdo dos sécios em reuniao, assembléia ou em
documento que contiver a assinatura de todos os socios. A Ata ou o documento que a substituir deve ser
publicado, sem prejuizo da correspondente modificagdo do contrato.

O credor quirografario tem 90 dias ap6s a publicacdo da Ata ou do documento que a substituir
para impugnar a reducdo. Se, nesse prazo, ndo houver impugnacédo ou, se provado o pagamento da
divida ou depésito judicial, a redugao torna-se eficaz.

S6 entdo, a sociedade procede o arquivamento da Ata ou do documento que a substituir na
Junta Comercial.

2.28- EXCLUSAO DE SOCIO

2.2.8.1 - Justa causa

O sdcio podera ser excluido da sociedade pelo(s) sécio(s) que detenha(m) mais da metade
do capital social, quando entender(em) que esta pondo em risco a continuidade da empresa, em virtude
de atos de inegavel gravidade, mediante alteragdo contratual, se previsto no contrato social a exclusao
por justa causa (art. 1.085 CC/2002).

A exclusdao somente podera ser determinada em reunido ou assembléia, especialmente

convocada para este fim, ciente o acusado, em tempo habil para permitir seu comparecimento e o
exercicio do direito de defesa (art. 1.085, paragrafo Unico).

Arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata da reunido ou assembléia e a

alteragao contratual mencionada, proceder-se-a a redugao do capital, se os demais sécios ndo suprirem
o valor da quota (art. 1.086 e 1.031, § 19).




2.2.8.2- Socio remisso

Verificada a mora pela nao realizagdo, na forma e no prazo, da integralizacdo da quota pelo
sécio remisso, os demais sécios poderdo preferir, a indenizacdo, a exclusdo do sdcio remisso, ou
reduzir-lhe a quota ao montante j& realizado. Em ambos os casos, o capital social sofrera a
correspondente redugdo, salvo se os demais so6cios suprirem o valor da quota (art. 1.004, paragrafo
Unico c/c paragrafo Unico do art. 1.031 CC/2002). Poderdao também os sécios, excluindo o titular, tomar a
guota para si ou transferi-la a terceiros (art. 1.058, CC/2002). Serao arquivados, em processos distintos e
simultaneamente, a ata da reunido ou assembléia e a alteragdo contratual mencionadas.

2.2.8.3- Socio falido

O sdcio declarado falido sera excluido de pleno direito da sociedade (art. 1.030, paragrafo
unico). O capital social seré reduzido se os demais sécios ndo suprirem o valor da quota respectiva (art.
1.031, paragrafo 1°). Serdo arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata da reunido ou
assembléia e a alteragdo contratual mencionadas.

2.2.8.4- Socio que tenha sua quota liquidada

O sdcio cuja quota tenha sido liquidada por iniciativa de credor sera excluido da sociedade,
procedendo-se a redugdo do capital se os sdcios nao suprirem o valor da quota (art. 1.031, paragrafo
19). Serao arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata da reuniao ou assembléia e a
alteracdo contratual mencionadas.




3 - ALTERACAO CONTRATUAL

3.1 - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

~ Ne DE
ESPECIFICACAO VIAS
+ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, sdcio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e
eventos para preenchimento do requerimento) (1). 1
e Alteracao contratual, quando revestir a forma particular 3

ou certidao de inteiro teor da alteragé@o contratual, quando revestir a forma publica (2).

¢ Original ou cépia autenticada (3) de procurag¢do, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, a alteragcéo
contratual ou a declaracdo de que trata o caso a seguir (ingresso de administrador) for
assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuragéo devera ser passada
por instrumento publico.

e (Copia autenticada (3) da identidade (4) do signatario do requerimento.

e Aprovacao prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso (5).

e Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2.

e Comprovantes de pagamento (6):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (7);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (7).

Quando houver nomeacao de administrador:

e Copia autenticada (3) da identidade (4) do administrador. 1

e Declaragao, sob as penas da lei, datada e assinada pelo administrador ou por procurador
(se a procuracgao for outorgada por instrumento particular, com firma reconhecida e com
poderes especificos), de que nao esta impedido por lei especial ou condenado por
nenhum crime cuja pena vede a administracdo de sociedade ou estar sob os efeitos da
condenacao (se ndo constar da alteragdo em clausula prépria). 1

Quando houver reducao de capital ou transferéncia do controle de quotas e nos casos

de fusao, transformacao, incorporacao e cisao total ou parcial (se ndo for microempresa

ou empresa de pequeno porte, conforme a Lei n° 9.841/99):

—_ == —

e Certificado de Regularidade do FGTS emitido pela Caixa Econ6mica Federal; 1
e Certidao Negativa de Débito junto ao INSS emitida pelo Instituto Nacional de Seguro

Social; y
¢ Certidao Negativa de Débito de Tributos e Contribuicdes para com a Fazenda Nacional

emitida pela Receita Federal; 1
e Certiddo Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria Geral

da Fazenda Nacional. 1

Quando houver reducao de capital, considerado excessivo em relacao ao objeto da

sociedade:

¢ folhas do Diario Oficial da Unido ou do Estado, conforme o local da sede, e de jornal de
grande circulacdo contendo a publicacdo do documento assinado por todos os sécios
contendo a deliberacao ou da alteracao contratual ou da ata de reunidao ou da ata de

assembléia e o cumprimento do prazo de noventa dias, contado da publicagao. 1
Quando houver saida de socio, no caso de sociedade com prazo determinado:
e Autorizacdo judicial. 1
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Quanto houver ingresso de sdcio:
a) sociedade estrangeira:
= prova de existéncia legal da empresa e da legitimidade de sua representacao
(representante legal ou procurador); 1
= inteiro teor do contrato ou do estatuto; 1
= procuracao especifica, outorgada a seu representante no Brasil, com poderes para
receber citagéo judicial em a¢des propostas contra a socia, com a assinatura

autenticada ou visada pelo consulado brasileiro no pais respectivo; 1
= tradugdo dos atos acima mencionados efetuada por tradutor publico matriculado em
qualquer Junta Comercial; 1
b) pessoa fisica (brasileira ou estrangeira) residente e domiciliada no exterior:
= coOpia autenticada de seu documento de identidade; 1

= procuracao especifica, estabelecendo representante no Brasil, com poderes para
receber citagdo judicial em agdes contra o sécio, com a assinatura autenticada ou

visada pelo consulado brasileiro no pais respectivo; 1
= tradugdo dos documentos oriundos do exterior, caso passados em idioma estrangeiro,
efetuada por tradutor publico matriculado em qualquer Junta Comercial; 1

¢) empresa publica, sociedade de economia mista, autarquia ou fundagao publica:
= exemplar da folha do Diério Oficial da Unido, do Estado, do DF ou do Municipio que
contiver o ato de autorizagao legislativa; 1
ou citacao, no instrumento contratual, da natureza, nimero e data do ato de autorizagao
legislativa bem como do nome, data e folha do 6rgao oficial em que foi publicada.

OBSERVACOES:

(1) Requerimento assinado por administrador, socio ou procurador com poderes especificos mediante
procuragao, com firma reconhecida.

(2) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagéo,
somado ao prego do ato.

(3) Caso a copia nao seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacado da documentacgao, a vista do documento original.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se a pessoa for estrangeira, é exigida identidade
com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal com a indicagdao do numero de registro (Vide Instrugéo
Normativa DNRC n? 76, de 28/12/1998).

(5) Empresa de servigos aéreos, de telecomunicagdes, corretoras de cambio, de titulos e valores
mobiliarios, distribuidora de valores etc. (Vide Instrugdo Normativa DNRC n® 32, de 19/04/91).

(6) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um Unico DARF sob o
cédigo 6621.

(7) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

3.2- ORIENTACAO E PROCEDIMENTOS

3.21-  DELIBERACAO DOS SOCIOS.

As deliberagbes dos sdcios, conforme previsto na lei ou no contrato, serdo formalizadas em:

a) Ata de Reunido de Sécios, quando o numero desses for até dez;

b) Ata de Assembléia de Sécios, quando o numero desses for superior a dez;

¢) documento que contiver a(s) decisao(6es) de todos os sécios, caso em que a reuniao ou

assembléia torna-se dispenséavel (art. 1.072, § 3° CC/2002).

A Ata de Reunido ou de Assembléia de So6cios e o documento que contiver a(s) decisao(des)
de todos os sdcios, mesmo que contenha a aprovacao e a transcricdo do texto da alteragao contratual,
quando as decisdes implicarem em alteracdo contratual, ndo dispensa(m) o arquivamento deste
instrumento em separado.

3.2.2- FORMA DA ALTERACAO CONTRATUAL

A alteragdo contratual poderd ser efetivada por instrumento publico ou particular,
independentemente da forma de que se houver revestido o respectivo ato de constitui¢éo.
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3.23- ELEMENTOS DA ALTERAGCAO CONTRATUAL

A alteragao contratual devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) titulo (Alteragao contratual), recomendando-se indicar o n® de seqliéncia da alteracéo;
b) predmbulo;
C) corpo da alteracao:
e nova redacgado das clausulas alteradas, expressando as modificagdes introduzidas;
e redacdo das clausulas incluidas;
e indicacao das clausulas suprimidas;
d) fecho.

3.24- PREAMBULO DA ALTERAGCAO CONTRATUAL

Devera constar do predmbulo da alteragao contratual:

a) nome e qualificacdo completa dos sécios que a assinam;

b) dados da sociedade (citar nome empresarial, NIRE e CNPJ);
¢) aresolugéo de promover a alteragao contratual.

3.2.4.1 - Representacao legal de socio

Quando o sdcio for representado, devera ser indicada a condigcao e qualificagdo desse, em
seguida a qualificagdo do soécio.

3.25- SOCIOS CASADOS NO REGIME DA COMUNHAO UNIVERSAL DE BENS OU NO DA
SEPARACAO OBRIGATORIA

Sécios, casados no regime da comunhao universal de bens ou no da separacao obrigatéria,
de empresas registradas anteriormente a 11/01/2003, nao precisam alterar essa situagéao.

3.2.6 - CONSOLIDAGCAO CONTRATUAL

Serdo arquivadas alteracdes contratuais independentemente de consolidagdo do contrato
social, salvo quando se tratar de transferéncia de sede ou do Registro Civil para a Junta Comercial.

A sociedade que pretender arquivar instrumento de alteracdo, com consolidagdo contratual,
devera adequar os termos do contrato a Lei n? 10.406/02 (Cdédigo Civil), para que a consolidacdo seja
efetuada nos moldes da legislacao vigente. Quando a declaragdo de desimpedimento para o exercicio
da administracdo constar de clausula contratual, os termos dessa deverdo ser atualizados conforme o
disposto no § 12 do art. 1.011 do CC/2002.

Sugere-se que, apds as clausulas modificativas propriamente ditas, sejam transcritas, sob o
titulo “Consolidacao Contratual”, todas as clausulas contratuais, inclusive as alteradas e incluidas na
propria alteragdo, mantendo-se, assim, atualizado o contrato social.

3.2.7 - ALTERAGCAO DE NOME EMPRESARIAL

3.2.7.1 - Sociedades constituidas anteriormente a 11/01/2003

As sociedades empresarias constituidas anteriormente a 11/01/2003 n&do estdo obrigadas a
modificar seus homes empresariais.
3.2.7.2- Alteracdo de denominacéao

A denominagdo social deve ser composta por expressdo indicativa de seu objeto social, de
modo especifico, ndo se admitindo expressdes genéricas isoladas, tais como: comércio, industria,
servigos. Havendo mais de uma atividade, poder&o ser escolhidas uma ou mais dentre elas.

3.2.7.3- Alteracao de firma

E obrigatéria a alteragdo da firma social quando dela constar o nome de sécio que vier a
falecer, for excluido ou se retirar da sociedade (art. 1.165 CC/2002).

3.2.8 - AUMENTO DE CAPITAL

3.2.8.1 - Requisito para aumento do capital
O capital somente podera ser aumentado, se totalmente integralizado (art.1.081).

3.2.8.2- Utilizacao de acervo de EMPRESARIO, para versdo em capital de sociedade ja existente
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Implica em cancelamento da INSCRIGAO DE EMPRESARIO. Esse cancelamento devera ser
feito concomitantemente com o processo de arquivamento da alteragdo da sociedade.

3.2.8.3- Valor de quota inferior a centavo
Nao é cabivel a indicagao de valor de quota social inferior a um centavo.

3.2.8.4- AQuota preferencial
Nao cabe para sociedade limitada a figura da quota preferencial.

3.2.8.5- Co-propriedade de quotas
Embora indivisa, é possivel a co-propriedade de quotas com designacéo de representante.

3.2.8.6 - Realizacao do capital com lucros futuros

Nao podera ser indicada como forma de integralizagdo do capital a sua realizagao com lucros
futuros que o socio venha a auferir na sociedade.

3.2.8.7- Realizacao do capital com bens

Poderao ser utilizados quaisquer bens para integralizacdo de capital, desde que suscetiveis
de avaliacdo em dinheiro.

No caso de imével, ou de direitos a ele relativos, o contrato social por instrumento publico ou
particular devera conter sua descricao, identificagao, area, dados relativos a sua titulagdo, bem como o
nuamero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de sécio casado, devera haver a anuéncia do cénjuge, salvo no regime de
separagao absoluta.

A integralizacédo de capital com bens iméveis de menor depende de autorizacao judicial.

A integralizagdo de capital com quotas de outra sociedade implicard na correspondente
alteracao contratual modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas foram conferidas para
integralizar o capital social, consignando a saida do sécio e ingresso da sociedade que passa a ser titular
das quotas. Se as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma unidade da federacao,
0s respectivos processos de alteragdo tramitardo vinculados. Caso as sociedades envolvidas estejam
sediadas em unidades da federagdo diferentes, devera ser, primeiramente, promovido o arquivamento
da alteracédo relativa a integralizacdo do capital com as quotas e, em seguida, promovida a alteragdo
contratual de substituicao de sécio.

Nao é exigivel a apresentacao de laudo de avaliagdo para comprovagao dos valores dos bens
declarados na integralizagcao de capital de sociedade limitada.

3.2.8.8- Contribuicao com prestacao de servigos
E vedada a contribuigdo ao capital que consista em prestacéo de servicos.

3.2.9 - REDUGAO DE CAPITAL

Pode a sociedade reduzir o capital:

a) depois de integralizado, se sofrer perdas irreparaveis;

b) se for excessivo em relagdo ao objeto da sociedade.

Se o capital estiver integralizado, e a sociedade sofrer perdas irreparaveis em virtude de
operacoes realizadas, pode reduzir seu capital proporcionalmente ao valor nominal das quotas.

No caso de redugédo de capital por ter sido considerado excessivo para o objeto da sociedade,
restitui-se parte do valor das quotas aos socios, ou dispensa-se as prestacoes ainda devidas,
diminuindo-se proporcionalmente o valor nominal das quotas.

Essa reducédo deve ser objeto de deliberagdo em documento assinado por todos os socios,
reunido ou assembléia de socios. A Ata ou documento que a substitui deve ser publicado, sem prejuizo
da correspondente modificagdo do contrato.

O credor quirograféario tem 90 dias apds a publicagdo da Ata para impugnar a redugéo. Se,
nesse prazo, nao houver impugnagao ou, se provado o pagamento da divida ou depésito judicial, a
reducao torna-se eficaz.

S6 entéo, a sociedade procedera o arquivamento da Ata ou do documento que a substitui, na
Junta Comercial.

3.2.10- INGRESSO E RETIRADA DE SOCIO

3.2.10.1 - Cessao e transferéncia de quotas




Se o contrato for omisso, o sécio pode ceder sua quota, total ou parcialmente, a quem seja
soOcio, independentemente de audiéncia dos outros, ou a estranho, se ndo houver oposi¢ao de titulares
de mais de um quarto do capital social.

A cessao de quotas tera eficacia quanto a sociedade e terceiros a partir do arquivamento do
respectivo instrumento na Junta Comercial, subscrito pelos s6cios anuentes. Esse arquivamento nao
dispensa o da correspondente alteragao contratual.

A aquisicdo de quotas pela propria sociedade ja ndo mais estd autorizada pelo novo Cédigo
Civil.

3.2.10.2 - Retirada de socio dissidente

Havendo modificacdo do contrato, fusdo da sociedade, incorporacdo de outra, ou dela por
outra, tera o sécio que dissentiu o direito de retirar-se da sociedade, nos trinta dias subseqiientes a
reunido. Se omisso o contrato social antes vigente, o capital social sofrera a correspondente reducéo,
salvo se os demais sécios suprirem o valor da quota.

3.2.10.3- Retirada nos casos de prazo determinado ou indeterminado

Além dos casos previstos na lei ou no contrato, qualquer sécio pode retirar-se da sociedade:

a) se de prazo indeterminado, mediante notificagdo aos demais sécios, com antecedéncia
minima de sessenta dias;

b) se de prazo determinado, provando judicialmente justa causa.

3.2.11- EXCLUSAO DE SOCIO

3.2.11.1 - Justa causa

O sdcio podera ser excluido da sociedade pelo(s) sécio(s) que detenha(m) mais da metade
do capital social, quando entender(em) que esta pondo em risco a continuidade da empresa, em virtude
de atos de inegavel gravidade, mediante alteracdo contratual, se previsto no contrato social a exclusdo
por justa causa (art. 1.085 CC/2002).

A exclusdao somente podera ser determinada em reunido ou assembléia, especialmente
convocada para este fim, ciente o acusado, em tempo habil para permitir seu comparecimento e o
exercicio do direito de defesa (art. 1.085, paragrafo Unico).

Arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata da reunido ou assembléia e a
alteragéo contratual mencionada, proceder-se-a a redugao do capital, se os demais sécios ndo suprirem
o valor da quota (art. 1.086 e 1.031, § 19).

3.2.11.2 - Socio remisso

Verificada a mora pela nao realizagdo, na forma e no prazo, da integralizacdo da quota pelo
sécio remisso, os demais sécios poderdo preferir, a indenizagao, a exclusdo do sdécio remisso, ou
reduzir-lhe a quota ao montante ja realizado Em ambos os casos, o capital social sofrera a
correspondente redugdo, salvo se os demais so6cios suprirem o valor da quota (art. 1.004, paragrafo
Unico c/c paragrafo Unico do art. 1.031 CC/2002). Poderdao também os sécios, excluindo o titular, tomar a
quota para si ou transferi-la a terceiros (art. 1.058, CC/2002). Serao arquivados, em processos distintos e
simultaneamente, a ata da reunido ou assembléia e a alteragdo contratual mencionadas.

3.2.11.3 - Soacio falido

O sécio declarado falido sera excluido de pleno direito da sociedade (art. 1.030, paragrafo
unico). O capital social seré reduzido se os demais sécios nao suprirem o valor da quota respectiva (art.
1.031, paragrafo 1°). Serdo arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata da reunido ou
assembléia e a alteragdo contratual mencionadas.

3.2.11.4 - Socio que tenha sua quota liquidada

O sdcio cuja quota tenha sido liquidada por iniciativa de credor sera excluido da sociedade,
procedendo-se a redugao do capital se os sécios ndo suprirem o valor da quota (art. 1.031, § 12 ). Serao
arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a ata da reunido ou assembléia e a alteragéo
contratual mencionadas.

3.2.12- SOCIO INTERDITADO

O socio interditado, se ndo excluido judicialmente, podera continuar na sociedade
representado ou assistido por seu curador (art. 1.030 CC/2002).
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3.2.13- FALECIMENTO DE SOCIO

No caso de morte de sécio, liquidar-se-a a sua quota salvo se:

a) o contrato dispuser diferentemente;

b) os s6cios remanescentes optarem pela dissolugéo da sociedade;

c) por acordo com os herdeiros, regular-se a substituicao do socio falecido (art.1.028

CC/2002).

Enquanto ndo houver homologacéo da partilha, o espodlio é representado pelo inventariante,
devendo ser juntada ao documento a ser arquivado a respectiva certiddo ou ato de nomeagédo de
inventariante.

No caso de alienagao, cessao, transferéncia, transformacdo, incorporagao, fusdo, cisdo
parcial ou total e extingdo, bem como nas demais hip6éteses em que ha responsabilidade do espdlio, é
indispensavel a apresentagdo do respectivo alvara judicial especifico para a pratica do ato. Caso o
inventério ja tenha sido encerrado, devera ser juntado ao ato a ser arquivado a copia autenticada de todo
o formal de partilha. Nessa hip6tese, os herdeiros serdo qualificados e comparecerdo na condicdo de
sucessores do sdcio falecido (art. 992, CPC).

3.2.13.1 - Sociedade unipessoal

Mesmo sem estipulagdo expressa a respeito, a sociedade reduzida a um Unico sécio, pela
morte ou retirada dos demais, ndo se dissolve automaticamente, admitido o prazo de cento e oitenta
dias, a contar do falecimento ou retirada, para que seja recomposto o nimero minimo de dois sécios,
com a admissdo de um ou mais novos cotistas (art.1.033, inciso IV CC/2002).

Nao recomposto o nimero minimo de sé6cios no prazo de cento e oitenta dias, a sociedade
dissolve-se de pleno direito, cumprindo aos administradores providenciar imediatamente a investidura do
liquidante, e restringir a gestao prépria aos negocios inadiaveis, vedadas novas operagoes, pelas quais
responderdo solidéria e ilimitadamente (art. 1.036, CC/2002).

3.2.14- ALTERAGCAO DE ENDERECO

A alteracdo de endereco da sede da sociedade somente podera ser procedida por alteracao
contratual.

3.2.15- ALTERAGAO DO OBJETO

Quando houver alteragao do objeto da sociedade, devera constar da alteragdo contratual o
novo objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas.

3.2.16- ADMINISTRADOR — DESIGNAGCAO/DESTITUICAO E RENUNCIA

A administracdo de sociedade somente podera ser exercida por pessoa natural residente no
Pais.

O administrador sécio sera designado em ato separado pelos votos correspondentes a mais
da metade do capital social.

O administrador ndo s6cio sera designado pelo voto da unanimidade dos sécios, enquanto o
capital ndo estiver integralizado e de 2/3 no minimo, apds a integralizagao.

A destituicdo do administrador sécio, designado no contrato, exige a aprovagdo de soécios
titulares de 2/3 do capital social e a do ndo sécio mais da metade do capital social.

Quando designado em ato separado, o administrador sécio ou ndo sécio sera destituido pela
decisédo de mais da metade do capital social.

Quando nomeado e devidamente qualificado na alteragcdo contratual, o administrador nao
sécio considerar-se-a investido no cargo mediante aposicao de sua assinatura no préprio instrumento. A
declaragédo de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo da sociedade, se nao
constar da alteragao contratual, devera ser apresentada em ato separado.

A renuncia do administrador se torna eficaz, perante a sociedade, a partir do momento em
gue esta toma ciéncia do ato, €, perante terceiros, a partir da data do arquivamento e publicacao.

3.2.17- PRORROGAGCAO DO PRAZO DA SOCIEDADE/DISSOLUGCAO

No vencimento do prazo determinado de duragao, a sociedade se dissolve salvo se, vencido
este prazo e sem oposi¢ao de socio, ndo entrar a sociedade em liquidagdo, caso em que se prorrogara
por tempo indeterminado (art. 1.033, inciso I, CC/2002).

O prazo determinado de duracéo da sociedade pode ser modificado por alteragdo contratual,
antes do vencimento.




3.2.18- CONVERSAO DE SOCIEDADE SIMPLES EM SOCIEDADE EMPRESARIA, MANTIDO O
TIPO SOCIETARIO

No caso de conversdo de sociedade simples, mantido o mesmo tipo societario, deverao ser
observados os seguintes procedimentos:

a) averbar, no Registro Civil, alteragdo contratual, com consolidacdo do contrato,
devidamente adaptada as disposi¢cdes do Cédigo Civil/2002, modificando a sua natureza
para sociedade empresaria;

b) arquivar, na Junta Comercial, ap6s a averbacao no Registro Civil:

- certiddo da alteragdo averbada no Registro Civil (cédigo do ato: 002 -
ALTERACAOQ; cédigo do evento: 041: Conversao de sociedade civil/simples), cujo
processo devera ser instruido com certidao(6es) dos demais atos anteriormente
averbados.

3.2.19 - CONVERSAO,DE SOCIEDADE EMPRESARIA EM SOCIEDADE SIMPLES, MANTIDO O
TIPO SOCIETARIO

No caso de conversao de sociedade empresaria para sociedade simples, mantido o mesmo
tipo societario, deverado ser observados os seguintes procedimentos:
a) arquivar, na Junta Comercial, alteracao contratual, devidamente adaptada as disposi¢coes
do Codigo Civil/2002, modificando a natureza para sociedade simples (codigo do ato: 002
— ALTERACAQO; cédigo do evento: 040: Conversao em sociedade civil/simples);
b) inscrever, no Registro Civil, apds o arquivamento na Junta Comercial, a documentagéo
que for exigida por aquele Registro.

3.2.20- TRANSFORMAGCAO (mudanca do tipo societario) DE SOCIEDADE SIMPLES EM
SOCIEDADE EMPRESARIA

No caso de transformacdo de sociedade simples em sociedade empresaria, deverao ser
observados os seguintes procedimentos:

a) averbar, no Registro Civil:
- alteracdo contratual, devidamente adaptada as disposi¢cdes do Cédigo Civil/2002,
modificando a natureza para sociedade empresaria € o tipo de sociedade.
b) arquivar, na Junta Comercial, apdés averbacdo no Registro Civil, além dos demais
documentos formalmente exigidos:
- certiddo da alteragdo averbada no Registro Civil (codigo do ato: 002 -
ALTERAGCAO; cddigo do evento: 055: Transformagao de sociedade civil/simples e,
guando for o caso de Sociedade An6nima, incluir, também, o codigo do evento: 019
— Estatuto Social), devendo o processo ser instruido com:
- 0 estatuto ou contrato social, se ndo transcrito na alteracao contratual;
- relacdo completa dos acionistas, com a indicagdo da quantidade de acdes
resultantes da conversao, no caso de sociedade anénima;
- certidao(6es) dos demais atos da empresa anteriormente registrados no
Registro Civil.

3.2.21- TRANSFORMAGCAO (mudanca do tipo societario) DE SOCIEDADE EMPRESARIA EM
SOCIEDADE SIMPLES

No caso de transformacdo de sociedade empresaria em sociedade simples, deverdo ser
observados os seguintes procedimentos:

a) arquivar, na Junta Comercial, além dos demais documentos formalmente exigidos:
- se sociedade anbénima:

- ata de assembléia geral de transformagéo, na qual sera aprovada a transformagéo
(cédigo do ato: 013 — ATA DE ASSEMBLEIA GERAL DE TRANSFORMACGCAO;
codigo do evento: 056 — Transformagao em sociedade civil/simples);

- se outro tipo societario:

- alteracdo contratual, devidamente adaptada as disposi¢cdes do Cédigo Civil/2002,
modificando a natureza para sociedade simples e o tipo de sociedade (codigo do
ato: 002 — ALTERAGCAO; codigo do evento: 056 — Transformag¢do em sociedade

civil/simples);
b) inscrever, no Registro Civil, apés o arquivamento na Junta Comercial, a documentacao
que for exigida por aquele Registro.
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3.2.22- ASSINATURA DA ALTERAGAO CONTRATUAL

Caso a alteragao contratual nao seja assinada por todos os sécios, devera ser assinada pelos
sécios que deliberaram na respectiva reunido ou assembléia , observado o quorum necessério.

3.2.23- RUBRICA

As folhas da alteracao contratual, ndo assinadas, deverao ser rubricadas por todos os sécios
ou seus representantes (Lei 8.934/94, art. 1°, inciso |).

3.2.24- VISTO DE ADVOGADO
Nao é obrigatdrio o visto de advogado na alteragcéo contratual.

3.2.25- ARQUIVAMENTO DECORRENTE DE DECISAO JUDICIAL

No caso de decisao judicial, serdo arquivados a certiddo de inteiro teor do despacho ou da
sentencga transitada em julgado.

3.2.26- COLIDENCIA DE ALTERAGAO COM CLAUSULA ANTERIOR

Nao podem ser arquivadas as alteragdes com clausulas conflitantes com a ultima situacao
contratual da empresa constante em seu prontudrio.

3.2.27- SOCIEDADE CUJOS ATOS DE ALTERAQAO CONTRATUAL, PARA ARQUIVAMENTO,
DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC n? 32, de 19/04/91)




4 - FILIAL NA UNIDADE DA

FEDERACAO DA SEDE

4.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA )
Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO DE FILIAL NA UF DA SEDE

ESPECIFICACAO

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteragao

ou extingéo de filial (CONTRATO ou ALTERAGAO CONTRATUAL, quando revestirem a
forma particular ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da ALTERACAO
CONTRATUAL, quando revestirem a forma publica ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO
DE ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipétese), os seguintes documentos,
conforme o caso:
a) ABERTURA:

¢ Aprovagao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso (1) 1

¢ Ficha de Cadastro Nacional — FCN — Fl. 1 (2) 1

¢ DARF / Cadastro Nacional de Empresas (3) (4)
b) ALTERACAO OU EXTINCAO:

e Aprovacao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (1) 1

* Ficha de Cadastro Nacional — FCN — Fl. 1 (2) 1

OBSERVACOES:

(1) Empresa de servigos aéreos, de telecomunicagdes, corretoras de cambio, de titulos e valores
mobiliarios e distribuidora de valores etc. (Vide Instrucdo Normativa DNRC n® 32, de 19/04/91).

(2) Para cada filial aberta, alterada ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.

(3) O valor do CNE ¢é devido em relagéo a cada filial aberta, bem como em relagdo ao contrato social ou
alteragao contratual que contiver a deliberagao de abertura.

(4) Ndmero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

N° DE
VIAS

4.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.21 - ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do contrato social, alteragdo contratual ou
instrumento de deliberagdo de administrador, neste caso, se houver autoriza¢do contratual.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos de
alteracao, transferéncia ou extingdo, também o seu NIRE.

4.2.2 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:

e 023 — Abertura de filial na UF da sede;

e 024 — Alteragéo de filial na UF da sede;

e 025 — Extingdo de filial na UF da sede.

Quando se tratar de transferéncia de filial existente na UF da sede para outra UF, ver
instrucdes em “5 — Filial em outra unidade da federacgao”.

4.2.3 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS- FCN

Para cada ato de abertura, alterag@o ou extingédo de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteragdo
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contratual constar, além dos atos relativos a filiais, alteragdo de outras clausulas contratuais cujos dados
sejam objeto de cadastramento.

4.24 - DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA
E obrigatéria, em relacédo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federagcéao e CEP).

4.2.5 DADOS FACULTATIVOS

A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicagéo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

4.2.6 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERAGAO E EXTINGAO DE FILIAL NO
ESTADO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC n? 32, de 19/04/91)




5 - FILIAL EM OUTRA UNIDADE

DA FEDERACAO

Para ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA e EXTINCAO de filial em outra unidade
da federacdo sdo necessarias providéncias nas Juntas Comerciais das Unidades da Federagdo onde se
localiza a sede, onde se localizar a filial e de destino da filial, conforme o caso.

5.1-  SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE

LOCALIZA A SEDE
51.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO N DE
VIAS
Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteragéo,
transferéncia ou extingao de filial (CONTRATO ou ALTERAGCAO CONTRATUAL, quando
revestirem a forma particular, ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da
ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma publica, ou INSTRUMENTO DE
DELIBERACAO DE ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipétese), os seguintes
documentos, conforme o caso:
a) ABERTURA
e Aprovagédo prévia de 6rgao governamental, quando for o caso (1) 1
* Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1 (2) _
b) ALTERACAO, TRANSFERENCIA OU EXTINCAO
e Aprovacgdo prévia de 6rgao governamental, quando for o caso (1) 1
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1 (2) 1

OBSERVACOES:

(1) Empresa de servigos aéreos, de telecomunicacgdes, corretoras de cambio, de titulos e valores
mobiliarios, distribuidora de valores etc. (Vide Instrugdo Normativa n® 32, de 19/04/91).

(2) Para cada filial aberta, alterada, transferida ou extinta devera ser apresentada a FCN correspondente.

5.1.2- ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
5.1.2.1 - PROCEDIMENTOS PRELIMINARES A ABERTURA DA FILIAL

5.1.2.1.1 -- Solicitacdo de protecao ou de pesquisa prévia de nome empresarial

Antes de dar entrada da documentagdo na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de
ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteragdo de nome empresarial e de
TRANSFERENCIA, para UF em que ainda n&o haja filial, € recomendavel, preferencialmente, promover
a protecdo do nome empresarial da sociedade ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da UF
onde sera aberta, alterada ou para onde serd transferida a filial, para evitar sustagéo do registro naquela
Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, serd necessario alterar o nome da sociedade na Junta do Estado onde
se localiza a sede.

5.1.2.1.2 - Solicitacao de Certidao Simplificada a Junta da sede

Quando se tratar de primeira filial na outra UF, por abertura ou por inscri¢cdo de transferéncia,
devera ser requerida a Junta da sede uma Certiddo Simplificada onde conste o enderego da filial aberta
ou transferida para compor o processo a ser apresentado a Junta Comercial de destino, exceto no caso
de constar desse processo 0 contrato ou instrumento que contenha o  contrato
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consolidado ou Certiddo de Inteiro Teor ou copia autenticada de um desses instrumentos em que se
deliberou pela abertura da filial.

5.2.2- ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do contrato social, alteragdo contratual ou
instrumento de deliberagdo de administrador, neste caso, se houver autoriza¢do contratual.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos de
alteracao, transferéncia ou extingdo, também o seu NIRE.

5.2.3 - ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo deverd constar o ATO
correspondente ao documento que estd sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:
a) abertura, alteracao e extincao de filial em outra UF
026 — Abertura de filial em outra UF;
027 — Alteragéao de filial em outra UF;
028 — Extingéo de filial em outra UF;
b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou de uma UF para outra UF
036 — Transferéncia de filial para outra UF;
¢) inscricao de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede
037 — Inscricao de transferéncia de filial de outra UF.

5.24 - FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS - FCN

Para cada ato de abertura, alteracdo, transferéncia ou extingdo de filial em outro Estado
devera ser apresentada uma FCN, assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a
sede quando da alteragdo contratual constar, além dos atos relativos a filiais, alteracdo de outras
cldusulas contratuais, cujos dados sejam objeto de cadastramento.

5.25- DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA
E obrigatéria, em relagédo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome do
logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federagcéao e CEP).

5.2.6 DADOS FACULTATIVOS

A indicacido de destaque de capital para a filial € facultativa. Se indicado algum valor, a soma
dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicagéo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os
termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

5.2.7 - SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERAGAO, TRAI\!SFERENCIA E
CANCELAMENTO DE FILIAL EM OUTRO ESTADO DA FEDERACAO, PARA
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

(Vide Instrugdo Normativa DNRC n® 32, de 19/04/91)

5.2- SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO:
a) de destino, nos casos de abertura, alteracao e extingao de filial (com sede em outra
UF);
b) de destino, nos casos de inscricdo de transferéncia de filial (da UF da sede para
outra UF) (de uma UF - que nao a da sede — para outra UF);
c) de origem
d) , no caso de transferéncia de filial (para a UF da sede) (para outra UF)

5.2.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO

N° DE
VIAS




¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, socio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e
eventos para preenchimento do requerimento) (1).

¢ Original ou copia autenticada (2) de procuragéo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo deveréa ser passada por
instrumento publico

e (Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatério do requerimento

¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1

e Comprovantes de pagamento (4):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (5), exclusivamente no caso de
abertura de filial (evento 029)

Documentacao complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO,
quanto se tratar da primeira filial da empresa na UF, nos casos de:
- ABERTURA ou A
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF; ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que nao a da sede) para
outra UF
e Certidao Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou transferida (novo
endereco), emitida pela Junta Comercial da UF da sede (6)
ou Contrato ou instrumento que contenha o contrato consolidado ou Certiddo de Inteiro
Teor ou copia autenticada de um desses instrumentos em que se deliberou pela abertura
da filial
ou Certiddo Simplificada (se dela ndo constar o endereco da filial aberta), juntamente com:
= uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberacao da abertura da filial
ou Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da
sede
ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberagéo da abertura da filial.

Documentacao complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO,
quanto se tratar de outra filial da empresa, apos a primeira, na UF, nos casos de:
- ABERTURA ou A
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF ou de filial
de uma UF (que nao a da sede) para outra UF
¢ Certidao Simplificada em que conste o enderecgo da filial aberta ou transferida (novo
endereco), emitida pela Junta Comercial da UF da sede(6)
ou via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberacao
da abertura ou transferéncia da filial
ou Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacéo da abertura da filial.

Para ALTERACAO:
¢ Certiddo Simplificada em que conste os dados alterados da filial, emitida pela Junta

Comercial da UF da sede(6)
ou via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberacao

de alteracao da filial

ou Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacdo da alteracao da filial.




Para TRANSFERENCIA (de uma UF para outra UF)
a) transferéncia da UF da sede para outra UF e de outra UF para a UF da sede
¢ Certidao Simplificada em que conste o novo endereco da filial na UF de destino (6) 3
ou uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberacao de transferéncia da filial
ou Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacao da transferéncia da filial.
b) transferéncia de uma UF que nao a da sede para outra UF
Sao necessarios documentos e procedimentos:
e na Junta Comercial da sede, conforme item "1 — SOLICITAGAO A JUNTA
COMERCIAL ONDE SE LOCALIZA A SEDE";
e na Junta Comercial da UF da filial e na Junta Comercial da UF de destino conforme
item "a" acima.
Para EXTINCAO:
¢ via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a deliberagao de
extingéo da filial (6) 3
ou Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da sede
ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberagéo da extingdo da filial.

OBSERVACOES:

(1) Requerimento assinado por administrador, sécio ou procurador com poderes especificos mediante
procuracdo, com firma reconhecida.

(2) Caso a cépia ndo seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacédo da documentagao, a vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo
(modelo com base na Lei n? 9.503, de 23/9/97).

(4) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um unico DARF sob o
cédigo 6621.

(5) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(6) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagao,
somado ao prego do ato.

5.2.2- ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

5.2.2.1- ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO:
310 - OUTROS DOCUMENTOS e os eventos a seguir, conforme o caso:
e 029 - Abertura de filial com sede em outra UF
030 - Alteracéo de filial com sede em outra UF;
031 - Exting&o de filial com sede em outra UF;
036 - Transferéncia de filial para outra UF;
037 - Inscricao de transferéncia de filial de outra UF.

5.2.2.2- ALTERAGCAO DE NOME EMPRESARIAL

No caso de alteracdo do nome empresarial, devera ser arquivada, na Junta Comercial da
filial, cédpia do ato que o alterou, arquivado na Junta da sede ou certidao especifica contendo a mudancga
de nome. Vide item 10.2.1.

5.2.2.3- COMUNICAGAO DE NIRE A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de inscricdo de transferéncia de filial, a
Junta Comercial informara a Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localiza a sede da
empresa o NIRE atribuido.




6 - FILIAL EM OUTRO PAIS

Para ABERTURA, ALTERAGCAO e EXTINCAO de filial em outro pais, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federagao onde se localiza a sede e no 6rgao de registro
do outro pais, observada a legislacao local.

6.1- SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGCAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE

6.1.1 - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

~ N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteragao,
transferéncia ou extingdo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando
revestirem a forma particular, ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da
ALTERAC_‘,AQ CONTRATUAL, quando revestirem a forma publica, ou INSTRUMENTO DE
DELIBERAGCAO DE ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipbtese), os seguintes
documentos, conforme o caso:
a) ABERTURA:
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1 1
e DARF / Cadastro Nacional de Empresas (1) (2)
b) ALTERACAO OU EXTINCAO:

¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN - FI. 1 1

OBSERVACOES:

(1) O valor do CNE ¢ devido em relagé@o a cada filial aberta, bem como em relagéo ao contrato social ou
alteracao contratual que contiver a deliberagédo de abertura.

(2) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

6.1.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

6.1.2.1 - ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do contrato social, alteragdo contratual ou
instrumento de deliberacdo de administrador, neste caso, se houver autorizacdo contratual.

Em qualquer hipétese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos de
alteracao ou extincdo, também o seu NIRE.

6.1.2.2 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO
correspondente ao documento que esta sendo arquivado e os eventos a seguir, conforme o caso:

032 — Abertura de filial em outro pais;

033 — Alteracéo de filial em outro pais;

034 — Extingao de filial em outro pais;

6.1.2.3- FICHA DE CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS- FCN

Para cada ato de abertura, alterag@o ou extingédo de filial devera ser apresentada uma FCN,
assim como devera ser apresentada uma FCN individualizada para a sede quando da alteracao
contratual constar, além dos atos relativos a filiais, alteragdo de outras clausulas contratuais cujos dados
sejam objeto de cadastramento.




6.1.2.4- DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA

E obrigatéria, em relagdo a filial aberta, a indicagdo do endereco completo da filial no exterior
e, quando for o caso, 0s caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdo ser substituidos por
caracteres correspondentes no vocabulo nacional;




7 - TRANSFERENCIA DE SEDE PARA

OUTRA UNIDADE DA FEDERAGCAO

Para transferir a sede da sociedade para outra unidade da federagdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da UF onde se localiza a sede e na Junta Comercial da UF para onde
sera transferida.

71 - SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A
JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE ESTA SE

LOCALIZAVA
71.1- DOCUMENTAGAO EXIGIDA
DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO N° DE
NA JUNTA COMERCIAL DE ORIGEM VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, so6cio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e

eventos para preenchimento do requerimento). 1
* Aprovagdo prévia de 6rgio governamental, quando for o caso (1). 1
e Alteracao contratual, com consolidacdo do contrato, quando revestir a forma particular 3

ou certidao de inteiro teor da alteracao contratual, com consolida¢do do contrato, quando
revestir a forma publica (2).

¢ Original ou copia autenticada (3) de procuragéo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando a alteracdo contratual for assinada
por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por

instrumento publico. 1
e (Copia autenticada (3) da identidade (4) do signatario do requerimento. 1
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN FI.1. 1

e Comprovantes de pagamento (5):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (6);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621) (6).

OBSERVACOES:

(1) Empresa de servigos aéreos, telecomunicagdes, corretoras de cambio, de titulos e valores
mobiliarios, distribuidora de valores etc.(Vide Instrugdo Normativa DNRC n® 32, de 19/04/91).

(2) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagao,
somado ao prego do ato.

(3) Caso a copia nao seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentagado da documentagéo, a vista do documento original.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacao
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97).

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um Unico DARF sob o
cédigo 6621.

(6) NUmero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

71.2- ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
7.1.2.1- BUSCA PREVIA DO NOME EMPRESARIAL

[ 20 1
1 42 |




Antes de dar entrada na documentagéo, € recomendavel, preferencialmente, promover a
protecdo do nome empresarial da sociedade ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da unidade
da federagdo para onde ela sera transferida, para evitar sustacdo do registro naquela Junta por
colidéncia (por identidade ou semelhanga) com outro nome anteriormente nela registrado.

Havendo colidéncia, sera necessario mudar o nome da sociedade na Junta em que esta
registrada, podendo essa mudanga ser efetuada no préprio instrumento de alteragao contratual para
transferéncia da sede.

Nao sendo feita a prote¢do ou a busca prévia e havendo colidéncia de nome na Junta
Comercial da outra unidade da federagéo, deverao ser apresentados para arquivamento dois processos,
sendo um correspondente a transferéncia da sede e outro referente a altera¢do contratual procedendo a
mudanc¢a do nome empresarial.

NOTA - A protegdo ao nome empresarial € assegurada nos limites da Unidade Federativa em
cuja Junta Comercial ele esté registrado.

7.1.2.2- TRANSFERENCIA DE PRONTUARIO

O prontuario da empresa (original ou certiddo de inteiro teor), que transferir sua sede para
outro Estado, serd remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante solicitagdo da Junta
Comercial de destino.

A Junta Comercial instruira a remessa com o ato de transferéncia de sede deferido e anotara
em seus registros cadastrais a destinacdo dos documentos da empresa transferida.

7.1.2.3- SOCIEDADES CUJOS ATOS DE TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UNIDADE
DA FEDERACAO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR
ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrugdo Normativa DNRC n® 32, de 19/04/91)

7.2- SOLICITACAO DE INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA
COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO DE DESTINO

7.2.1- DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO N° DE
NA JUNTA COMERCIAL DE DESTINO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, s6cio, procurador,
com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e
eventos para preenchimento do requerimento). 1

e Documento referente a transferéncia da sede, arquivado na Junta Comercial da unidade
da federagdo onde essa se localizava:
= alteragdo contratual, com consolidagdo do contrato, quando revestir a forma particular,

ou certiddo de inteiro teor, com consolida¢do do contrato, quando revestir a forma 3
publica (1)
ou Certidao de Inteiro Teor de um dos documentos indicados acima, emitida pela Junta
Comercial.

¢ Original ou copia autenticada (2) de procuragédo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo deveréa ser passada por

instrumento publico. 1
e (Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatario do requerimento. 1
¢ Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1

e Comprovantes de pagamento (4):
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (5)
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621) (5).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacgéo,
somado ao prec¢o do ato.

(2) Caso a cépia nao seja autenticada, a autenticacdo poderd ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacédo da documentagao, a vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
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profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagcdo (modelo
com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97).

(4) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um Unico DARF sob o
cédigo 6621.

(5) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.




8 - DISTRATO -

DISSOLUCAO - LIQUIDAGAO

8.1- DISTRATO

8.1.1- DOCUMENTAGAO EXIGIDA

~ N° DE
ESPECIFICACAO VIAS

No caso de extingdo em que as fases de DISSOLUCAO E LIQUIDACAO (com seu
encerramento) sejam praticadas em um Unico instrumento
¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, socio, procurador,

com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e

eventos para preenchimento do requerimento). 1
¢ Distrato, assinado por todos os sécios, em que se formalizem as fases de dissolucado e de

liquidacao (com seu encerramento) em um s6 ato (1). 3
¢ Original ou copia autenticada (2) de procuragéo, com poderes especificos e se por

instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o distrato for

assinado por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuragao devera ser passada

por instrumento publico. 1
e (Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatario do requerimento. 1
e Aprovacao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso (4). 1
o Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal. 1
¢ Certidao Negativa de Débito junto ao INSS, emitida pelo Instituto Nacional de Seguro

Social. 1
e Certidao de Quitagéao de Tributos e Contribui¢cdes Federais para com a Fazenda Nacional,

emitida pela Receita Federal. 1
e Certiddo Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria Geral

da Fazenda Nacional. 1
e Comprovante de pagamento:

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5).
Se a extingao for com base no art. 35 da Lei 9.841/99 (Estatuto da Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte: (6)
¢ Declaragao propria para o caso, tornando-se dispensavel a apresentagao das certidoes

acima mencionadas. 1

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluida vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que deverd ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacéo,
somado ao prec¢o do ato.

(2) Caso a cépia nao seja autenticada por cartério, a autenticagdo podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentagédo da documentagao, a vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo (modelo
com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97).

(4) Empresa de servigos aéreos, de telecomunicagdes, corretoras de cambio, de titulos e valores
mobiliarios, distribuidora de valores etc. (Vide Instrugdo Normativa DNRC n® 32, de 19/04/91)

(5) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(6) Decreto n® 3.474, de 19/05/2000, que regulamentou a Lei n® 9.841/1999:

“Art. 23 - Requerimento de baixa de que trata o art. 35 da Lei n? 9.841, de 1999, devera ser
instruido com a documentacdo exigida pelo orgao de registro competente, acompanhada de
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declaracéao, firmada pelo titular ou por todos os socios, inclusive acionistas e cooperados, sob as
penas da lei, da qual conste:

| - nome, enderego, nUmero e data do registro do ato constitutivo da pessoa juridica ou firma
mercantil individual;

Il - que a pessoa juridica ou a firma mercantil individual ndo exerce atividade econémica de
qualquer espécie ha mais de cinco anos, indicando o ano da paralisagao;

lll - que, no exercicio anterior ao do inicio da inatividade, o volume da receita bruta anual da
empresa ndo excedeu, conforme o caso, o limite fixado nos incisos | ou Il do art. 2° da Lei n2 9.841,
de 1999;

IV - que a pessoa juridica ou firma mercantil individual ndo se enquadra em qualquer das
hipéteses de exclus&o relacionadas no art. 3° da Lei n® 9.841, de 1999.

Paragrafo unico. Os 6rgaos de registro, tdo logo procedam as respectivas baixas, deverédo
informar a Fazenda Nacional, ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS e ao 6rgao gestor do
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS o deferimento e arquivamento da solicitagao.”

8.2- ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

8.2.1 - FORMA DO DISTRATO SOCIAL

O distrato social poderda ser efetivado por escritura publica ou instrumento particular,

independentemente da forma de que se houver revestido o ato de constitui¢éo.

8.2.2- ELEMENTOS DO DISTRATO SOCIAL

O distrato social devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) titulo (Distrato Social);
b) preambulo;
¢) corpo do distrato:
- clausulas obrigatérias;
d) fecho.

O distrato devera ser apresentado em trés vias, sendo pelo menos uma original. As vias

adicionais que vierem a ser apresentadas, serdo cobradas de acordo com a tabela de pregos de cada
Junta Comercial.

8.2.3- PREAMBULO DO DISTRATO SOCIAL

Devera constar do preambulo do distrato social:

a) qualificagdo completa de todos os socios;

b) qualificagdo completa da sociedade (citar nome empresarial, NIRE e CNPJ); e
¢) aresolugéo de promover o distrato social.

8.24 - CLAUSULAS OBRIGATORIAS SE DISSOLVIDA E LIQUIDADA A SOCIEDADE NO

MESMO ATO

Deveréo constar do distrato:

a) aimportancia repartida entre os sdcios, se for o caso;

b) referéncia a pessoa ou pessoas que assumirem o ativo e passivo da sociedade porventura
remanescente;

¢) indicacdo dos motivos da dissolucdo; e

d) indicagao do responsavel pela guarda dos livros (art. 53, inciso X do Decreto 1.800/96).

8.2.5- ASSINATURA DO DISTRATO SOCIAL

O distrato devera ser assinado por todos os sécios.

8.2.6 - FALECIMENTO DE SOCIO

No caso de extingdo, bem como nas demais hipéteses em que ha responsabilidade do

espolio, é indispensavel a apresentagao do respectivo alvard judicial especifico para a préatica do ato.
Caso o inventario ja tenha sido encerrado, devera ser juntado ao ato a ser arquivado a cépia autenticada
de todo o formal de partilha. Nessa hip6tese, os herdeiros serdo qualificados e comparecerdo na
condicao de sucessores do sécio falecido (art. 992, CPC).
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8.2.7 RUBRICA

As folhas do distrato social, ndo assinadas, deverdo ser rubricadas por todos 0s sécios ou
seus representantes (Lei 8.934/94, art. 1°, inciso |).

8.2.8 - VISTO DE ADVOGADO

Nao é obrigatorio o visto de advogado no distrato.

8.3 - NO CASO DE EXTINCAO, EM QUE AS FASES DE DISSOLUCAO E
LIQUIDACAO FORAM PRATICADAS EM INSTRUMENTOS ESPECIFICOS:

8.3.1-  DISSOLUCAO
8.3.1.1- DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N° DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do liquidante, sécio, procurador, com
poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e eventos
para preenchimento do requerimento). 1

¢ Ata de reunido ou de assembléia de sécios ou instrumento assinado por todos os socios
(1). 3

¢ Original ou cépia autenticada (2) de procuragao, com firma reconhecida e poderes
especiais, quando o requerimento, a ata de reunido ou de assembléia de s6cios ou 0
documento assinado por todos os sécios for assinado por procurador (3). Se o s6cio for

analfabeto, a procuragdo devera ser passada por instrumento publico. 1
e (Copia autenticada (2) da identidade (4) do signatério do requerimento. 1
e Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2. 1
e Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5). 1
OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagao,
somado ao prego do ato.

(2) Caso a coépia ndo seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentagcao da documentagéo, a vista do documento original.

(3) Quando a ata de reuniao ou de assembléia de sécios ou o instrumento assinado por todos os sécios
for assinado por procurador, esse devera ser sécio ou advogado.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo (modelo
com base na Lei n? 9.503, de 23/9/97).

(5) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

8.3.2-  LIQUIDACAO - INIiCIO DE LIQUIDACAO E DELIBERACOES INTERMEDIARIAS A DE

ENCERRAMENTO
8.3.2.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA
& N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do liquidante, sécio, procurador, com
poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e eventos
para preenchimento do requerimento). 1
e Ata de reunido ou de assembléia de sécios ou instrumento firmado por todos os sécios,
intermediario ao que considerar encerrada a liquidacéo (1). 3
¢ Original ou copia autenticada (2) de procuragao, com firma reconhecida e poderes
especiais, quando o requerimento, a ata ou o instrumento firmado por todos os sécios for
assinado por procurador (3). Se o socio for analfabeto, a procuracédo devera ser passada
por instrumento publico. 1
o (CoOpia autenticada (2) da identidade (4) do signatario do requerimento. 1
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e Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5). 1

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagao,
somado ao prego do ato.

(2) Caso a cépia ndo seja autenticada, a autenticagdo poderd ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentagao da documentagéo, a vista do documento original.

(3) Quando a ata de reunido ou de assembléia de sécios ou o instrumento assinado por todos o0s s6cios
for assinado por procurador, esse devera ser sécio ou advogado.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo (modelo
com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97).

(5) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

8.3.3- ENCERRAMENTO DE LIQUIDAGAO/EXTINCAO
8.3.3.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO

N° DE
VIAS

¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do liquidante, sécio, procurador, com
poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e eventos
para preenchimento do requerimento). 1

e Ata de reunido ou de assembléia ou instrumento firmado por todos os sé6cios, que
considerar encerrada a liquidagao (1). 3

¢ Original ou copia autenticada (2) de procuragao, com firma reconhecida e poderes
especiais, quando o requerimento, a ata de reunido ou de assembléia ou o instrumento
firmado por todos os sécios, que considerar encerrada a liquidacao for assinado por
procurador (3). Se o sécio for analfabeto, a procuracao devera ser passada por
instrumento publico.

e (Copia autenticada (2) da identidade (4) do signatario do requerimento.

o Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal.

o Certidao Negativa de Débito junto ao INSS, emitida pelo Instituto Nacional de Seguro Social.

e Certidao de Quitagéo de Tributos e Contribuicdes Federais para com a Fazenda Nacional,
emitida pela Receita Federal. 1

e Certidao Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional. 1

e Comprovantes de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (5).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagao,
somado ao prego do ato.

(2) Caso a copia ndo seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacédo da documentagéao, a vista do documento original.

(3) Quando a ata de reunido ou de assembléia de sécios ou o instrumento assinado por todos o0s s6cios
for assinado por procurador, esse devera ser sécio ou advogado.

(4) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo (modelo
com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97).

(5) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

—_ ===

8.4 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

8.4.1-  ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS - DISSOLUGAO
A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:
a) titulo do documento;
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nome da empresa (com acréscimo da expressao “EM LIQUIDACAQ”) e NIRE;
predmbulo: indicagao do dia, més, ano, hora e local da realizagéo;
composigao da mesa: presidente e secretario dos trabalhos;
instalacdo: presenca de sécios titulares de % (75%) do capital, no minimo, em primeira
convocagao (com qualquer nUmero em segunda convocagao);
convocagao:

- anuncio convocatorio, indicando o nome dos jornais (oficial e o de grande

circulagédo) e os numeros das folhas/paginas, contendo a sua publicagéao; ou

- mediante andncio ou aviso entregue contra recibo, a todos o0s sécios;
ordem do dia, no caso: dissolugédo da sociedade e nomeacgao de liquidante (que pode ser
pessoa estranha a sociedade), mencionando a qualificacdo completa: nome,
nacionalidade, estado civil, residéncia, profissao, nimeros do CPF e da identidade, com a
indicagéo do 6rgdo emissor e da Unidade Federativa onde foi expedida, caso o liquidante
nao tenha sido anteriormente designado em instrumento contratual (art.1.038, CC/2002);
deliberagbes tomadas: (exemplo) os so6cios deliberam, por ser de seu interesse (ou outro
motivo), dissolver a sociedade, nomear SICRANO DE TAL (qualificagdo completa)
liquidante, que restringira sua gestao aos negdcios inadiaveis, vedadas novas operagoes,
empregando o nome empresarial aditado da expressdo “EM LIQUIDACAQO” e de sua
assinatura individual (art.1.103, CC/2002) com a declaracdo de sua qualidade
(liquidante);
fecho: leitura e aprovagao da ata lavrada no Livro de Atas de Assembléia (ou de
Reunido), colhidas as assinaturas do presidente e do secretario da mesa e de quantos
bastem a validade das deliberagbes tomadas (art. 1.075, § 12, CC/2002).

Cépia da ata autenticada pelos administradores, ou pela mesa (presidente e secretario dos
trabalhos) devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial nos VINTE DIAS subseqlientes a
assembléia (art. 1.075, § 22, CC/2002).

O liquidante deve providenciar a publicagdo da ata de dissolu¢do da sociedade (inciso |, art.
1.103 CC/2002).

A ata podera ser substituida por documento assinado por todos os s6cios.

8.42-  ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS - LIQUIDACAO

Essa Ata refere-se ao(s) caso(s) em que seja(m) realizada(s) reunido(des) ou assembléia(s)
intermediéria(s) a que considerar encerrada a liquidagéao.
A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:

a

o O T

)
)
)
)
)

D

)
~

titulo do documento; 3

nome da empresa (com acréscimo da expressao “EM LIQUIDACAQ”) e NIRE;

preambulo: indicagéo do dia, més, ano, hora e local da realizacao;

composicao da mesa: presidente e secretario dos trabalhos;

instalacdo: presenca de sécios titulares de % (75%) do capital, no minimo, em primeira
convocagao (com qualquer nimero em segunda convocagao);

convocagao: feita pelo liquidante;

ordem do dia: (exemplo) relatério e o balango da liquidagéao e autorizagédo ao liquidante
para contrair empréstimo;

deliberagao: (exemplo) os sécios aprovam sem restricdes o relatério e o balango do
estado da liquidagao e autorizam o liquidante a contrair empréstimo bancario, no valor de
até R$ 10.000,00 (dez mil reais), para pagamento de obrigagdes inadiaveis, conforme
planilha apresentada;

fecho: leitura e aprovagao da ata lavrada no Livro de Atas de Assembléia (ou de
Reunido), colhida a assinatura da mesa e de quantos bastem a validade das deliberagbes
tomadas.

Cépia autenticada pelos administradores, ou pela mesa (presidente e secretario dos
trabalhos) devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial nos VINTE dias subseqiientes a
assembiléia (art. 1.075, § 2°, CC/2002).

A ata podera ser substituida por instrumento assinado por todos os socios.

8.4.3- ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA — LIQUIDACAO/EXTINGAO.
A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:

a)
b)
c)

titulo do documento; ;
nome da empresa (com acréscimo da expressao “EM LIQUIDACAQ”) e NIRE;
preambulo: indicagcéo do dia, més, ano, hora e local da realizagéo;
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composicao da mesa: presidente e secretario dos trabalhos;
instalacdo: presenca de sécios titulares de % (75%) do capital, no minimo, em primeira
convocagao (com qualquer nimero em segunda convocagao);
convocagao: feita pelo liquidante;
ordem do dia: prestacao final de contas da liquidagao;
deliberacao:
- aprovagdo das contas e encerramento da liquidagédo (a extincdo da sociedade
dar-se-a com o arquivamento da ata desta assembléia);
- indicacdo do responsavel pela guarda dos livros (art. 53, inciso X do Decreto n®
1.800/96);
fecho: encerramento dos trabalhos, leitura e aprovagdo da ata, colhida a assinatura do
presidente e do secretario dos trabalhos e de quantos bastem a validade das
deliberagbes tomadas.

Cépia autenticada pelos administradores, ou pela mesa (presidente e secretario dos
trabalhos) devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial nos VINTE dias subseqiientes a
assembléia (art. 1.075, § 22, CC/2002).

A ata podera ser substituida por instrumento assinado por todos os s6cios.

8.44- DISSOLUGAO DA SOCIEDADE POR SENTENGA JUDICIAL

A dissolucao/extingdo de sociedade expressamente determinada por decisdo judicial,
obedecera ao nela contido, devendo a sentencga ser arquivada na Junta Comercial.

8.4.5- SOCIEDADES CUJOS DISTRATOS, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE
APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrugdo Normativa DNRC n® 32, de 19/04/91)




9 - PROTECAO, ALTERACAO OU
CANCELAMENTO DE PROTECAO DE NOME

EMPRESARIAL

Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO de Protecdo de Nome
Empresarial sdo necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localiza
a sede e na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se pretende seja protegido o nome
empresarial.

9.1 - SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGCAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE

9.1.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N° DE
VIAS
» Requerimento de Certidao Simplificada dirigido a Junta Comercial. 1

e Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento / Junta Comercial (1).

OBSERVACOES:
(1) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

ESPECIFICACAO

9.2 - SOLICITACAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO

9.2.1 - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

N° DE

ESPECIFICACAO VIAS

e Capa de Processo (preencher todos os campos do requerimento, dispensada a
assinatura). 1
¢ Requerimento de prote¢do, alteracdo ou cancelamento de protecdo de nome empresarial
(1) com assinatura do administrador ou procurador, com poderes especificos. 2
¢ Original ou cépia autenticada (2) de procuragéo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for assinado por
procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracao devera ser passada por
instrumento publico. 1
Protecédo de nome empresarial
e Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade.
Alteracdo da protecao
e Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade
ou uma via da alteracao contratual que modificou o nome empresarial, arquivada na Junta
da sede,
ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse documento. 1
e Comprovantes de pagamento (3):
a) DARF / Cadastro Nacional de Empresas (nos casos de registro da protecéo e de sua
alteragao) (codigo 6621) (4);
b) Guia de Recolhimento / Junta Comercial (4).
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OBSERVACOES:

(1) Minimo de 2 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagao,
somado ao prego do ato.

(2) Caso a copia ndo seja autenticada, a autenticacdo poderd ser efetuada pelo servidor da Junta
Comercial, no ato da apresentag¢édo da documentagao, a vista do documento original.

(3)No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um unico DARF sob o
cédigo 6621.

(4) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

9.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

9.3.1- COMUNICAGAO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE.

Procedido o arquivamento, a Junta Comercial comunicara o ato praticado a Junta Comercial
da unidade da federag¢do onde se localiza a sede da empresa.

9.3.2- ALTERAGCAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de alteragdo de nome empresarial na Junta da sede da empresa,
cabe a sociedade promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federacdo em que haja
protecdo do nome empresarial da sociedade, a modificacdo da protecdo existente mediante o
arquivamento de documento que comprove a alteragdo do nome empresarial.




10 - OUTROS ARQUIVAMENTOS

10.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA

& N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
¢ Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, socio, procurador,
com poderes especificos ou terceiro interessado (art.1.151), (vide tabela de atos e eventos
para preenchimento do requerimento). 1
e Instrumento ou ato a ser arquivado (1). 3
¢ Original ou copia autenticada (2) de procuragéo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o instrumento ou documento for
assinado por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuragao devera ser passada
por instrumento publico. 1
e (Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatério do requerimento. 1
e Comprovante de pagamento:
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (4) 1
OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluida vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagao,
somado ao prego do ato.

(2) Caso a cépia nao seja autenticada por cartério, a autenticagéo podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentagédo da documentacao, a vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagao (modelo
com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97).

(4) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

10.2- ORIENTAGOES E PROCEDIMENTOS

10.2.1 - ALTERAG@O DE NOME EMPRESARIAL - FILIAIS EM OUTRAS UNIDADES DA
FEDERACAO

Ocorrendo o arquivamento de alteragdo de nome empresarial na Junta da sede da empresa,
cabe a sociedade promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federagdo em que estejam
localizadas suas filiais, o arquivamento de documento que comprove a alteragdo do nome empresarial, a
fim de que o nome da empresa também seja alterado em relagao a essas filiais.

Sao documentos habeis para essa finalidade, uma via da alteragdo contratual modificando o
nome empresarial arquivada na Junta Comercial da sede, Certidao de Inteiro Teor ou cépia autenticada
desse documento ou, ainda, Certiddo Simplificada que contenha a alteragdo do nome empresarial.

No requerimento constante da Capa de Processo deverd ser indicado o ATO 310 — OUTROS
DOCUMENTOS e o EVENTO 020 — Alteracao de Nome Empresarial.

10.2.2- PREPOSTO - ARQUIVAMENTO DE PROCURAGAO

Somente é obrigatério o arquivamento de procuragcdo nomeando preposto quanto houver
limitac6es contidas na outorga de poderes, para serem opostas a terceiros, salvo se provado serem
conhecidas da pessoa que tratou com o gerente (art. 1.174, CC/2002).

A modificag@o ou revogacdo do mandato deve, também, ser arquivada, para o0 mesmo efeito
e com idéntica ressalva (Paragrafo unico do art. 1.174, CC/2002).
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10.2.3- CONTRATO DE ALIENAGAO, USUFRUTO OU ARRENDAMENTO DE
ESTABELECIMENTO

O contrato que tenha por objeto a alienagéo, o usufruto ou arrendamento de estabelecimento,
s6 produzira efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta Comercial e de publicado, pela
sociedade empresaria, na imprensa oficial. A publicacdo podera ser em forma de extrato, desde que
expressamente autorizada no contrato.




11 - CONCORDATA E FALENCIA

11.1- CARACTERIZACAO

11.1.1- CONCORDATA PREVENTIVA
Quando concedida antes da declaragéao da faléncia.

11.1.2- CONCORDATA SUSPENSIVA
Quando concedida ap6s a declaragao da faléncia.

11.1.3- FALENCIA
Ocorre quando declarada judicialmente.

11.2- ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

11.2.1- ACAO DA JUNTA

A concordata e a faléncia serdao conhecidas pelo Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins, mediante comunicag¢ao do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar a anotagao pertinente (prontuério e cadastro), ndo podendo a
empresa, apos a anotagao, cancelar o seu registro.

11.2.2- EXTINGCAO DAS OBRIGACOES/REABILITACAO
Cabe a Junta Comercial efetuar a anotagao pertinente (prontuario, cadastro e livro especial).

11.2.3- PRECOS
Nao ha cobranca de precos de servigos.

11.2.4- FILIAIS EM OUTROS ESTADOS

Compete a Junta Comercial da sede oficiar as Juntas Comerciais dos Estados onde a
companhia mantenha filial a respeito das comunicacgdes referentes a faléncia e concordata da sociedade,
cabendo a essas Juntas proceder a atualizagao do prontuario e cadastro respectivos.

11.2.5- CONCORDATA - ATOS PASSIVEIS DE ARQUIVAMENTO

Na concordata, a Junta Comercial podera arquivar altera¢des contratuais, desde que néo
importem em alienagéo de patriménio, salvo com autorizagao do Juiz da concordata.




